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1.1 Q1. 봉투지 또는 엽서지에 데이터를 인쇄할 수 있습니까 ? 1

1 인쇄

1.1 Q1. 봉투지 또는 엽서지에 데이터를 인쇄할 수 있습니까 ?
A1. 네 , 봉투지와 엽서지에도 인쇄할 수 있습니다 . 

컴퓨터에서 인쇄 작업을 실행한 후 본 기기에 봉투지나 엽서지를 적재하여 인쇄 작업을 실행합니다 .

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [기본 ] 탭의 [원고 크기 ]에서 [봉투지 ] 또는 [엽서지 ]를 선택합니다 .

 다양한 크기의 봉투지를 사용할 수 있습니다 .  적재할 봉투지에 대한 올바른 용지 크기를 선택합니다 . 

4 [용지 크기 ]에서 [봉투지 ] 또는 [엽서지 ]를 선택합니다 . 

 다양한 크기의 봉투지를 사용할 수 있습니다 .  적재할 봉투지에 대한 올바른 용지 크기를 선택합니다 . 

5 [용지 트레이 ]에서 [수동 트레이 ]를 선택합니다 . 



bizhub C554/C454/C364/C284/C224 1-3

1.1 Q1. 봉투지 또는 엽서지에 데이터를 인쇄할 수 있습니까 ? 1

6 [각 트레이에 대한 용지 설정 ]을 클릭합니다 . 

7 용지 종류에서 해당 [용지 종류 ]를 선택한 다음 [확인 ]을 클릭합니다 . 

 엽서지에 인쇄하려면 [두꺼운 용지 3] 또는 [두꺼운 용지 3 (뒷면 )]을 선택합니다 .  봉투지에 인쇄하려
면 [봉투지 ]를 선택합니다 . 

8 [확인 ]을 클릭합니다 .

9 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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10 인쇄면을 아래로 향하게 하여 수동 트레이에 봉투지 또는 엽서지를 적재합니다 . 

11 기기의 [조작 패널 ]에서 완료를 누릅니다 . 

 [완료 ]가 회색음영으로 되어 있는 동안 [수동 트레이에 용지 위치를 올바르게 하십시오 ]가 표시되는 
경우 수동 트레이에서 엽서지 또는 봉투지를 제거한 다음 다시 적재하십시오 . 
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1.2 Q2. 사용자 인증에 성공했는데도 드라이버의 입력 화면이 회색음영으
로 보입니다 . 
A2. 프린터 드라이버의 속성 창에서 사용자 인증을 변경하여 설정을 수정하십시오 . 

설정 방법

1 [프린터 ] 창 또는 [프린터 및 팩스 ] 창을 엽니다 . 

 Windows XP/Server 2003의 경우 시작 메뉴를 클릭한 다음 [프린터 및 팩스 ]를 선택합니다 . 
Windows XP/Server 2003의 시작 메뉴에 [프린터 및 팩스 ]가 표시되지 않을 경우 [조작 패널 ] - [프
린터 및 기타 하드웨어 ] - [프린터 및 팩스 ]를 클릭합니다 .  [조작 패널 ]이 클래식 보기로 표시되면 
[프린터 및 팩스 ]를 더블클릭합니다 . 

 Windows Vista/Server 2008의 경우 , [조작 패널 ] - [하드웨어 및 사운드 ] - [프린터 ]를 클릭합니다 .  [조
작 패널 ]이 클래식 보기로 표시되면 [프린터 ]를 더블클릭합니다 . 

 Windows 7/Server 2008 R2의 경우, [조작 패널] - [하드웨어 및 사운드] - [장치 및 프린터]를 클릭합니
다 .  [조작 패널 ]이 클래식 보기로 표시되면 [장치 및 프린터 ]를 클릭합니다 . 

2 본 기기의 아이콘을 우측 클릭한 다음 [속성 ]을 클릭합니다 . 

 Windows 7/Server 2008 R2경우 , [프린터 속성 ]을 클릭합니다 .

3 [구성 ] 탭의 [장치 옵션 ]에서 [사용자 인증 ]을 선택한 다음 [설정 ]에서 인증 상태를 선택합니다 . 

 인증 상태는 [ON (MFP)], [ON (외부 서버 )], [ON (MFP) + ON (외부 서버 )] 또는 [ON (보안용 서버 )] 인
증일 수 있습니다 .  자세한 내용은 본 기기의 관리자에게 문의하십시오 . 

4 [확인 ]을 클릭합니다 .
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1.3 Q3. 고객 크기 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 1

1.3 Q3. 고객 크기 용지에 인쇄할 수 있습니까 ?
A3. 예 , 가능합니다 .  인쇄 화면에서 수동 트레이를 지정하고 수동 트레이에 고객 크기 용지를 적재하십시오 .

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [기본 ] 탭의 [용지 크기 ]에서 [고객 크기 ]를 선택합니다 . 

4 적재된 용지의 크기를 입력한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

5 [용지 트레이 ]에서 [수동 트레이 ]를 선택합니다 . 
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1.3 Q3. 고객 크기 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 1

6 [각 트레이에 대한 용지 설정 ]을 클릭합니다 . 

7 [용지 종류 ]에서 해당 용지 종류를 선택한 다음 [확인 ]을 클릭합니다 . 

8 [확인 ]을 클릭합니다 .

9 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

10 인쇄면을 아래로 향하게 하여 수동 트레이에 고객 크기 용지를 적재합니다 .

11 기기의 [조작 패널 ]에서 완료를 누릅니다 . 
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1.4 Q4. 기밀 데이터를 타인에게 노출되지 않도록 인쇄할 수 있는 방법이 있습니까 ? 1

1.4 Q4. 기밀 데이터를 타인에게 노출되지 않도록 인쇄할 수 있는 방법이 있
습니까 ?
A4.  보안 인쇄 또는 ID 인쇄 중에서 사용할 수 있습니다 . 

보안 인쇄 기능이 있는 경우는 암호가 문서에 할당됩니다 .  본 기기의 조작 패널에서 암호를 입력하여 문서를 
인쇄합니다 .  ID 및 인쇄 기능은 사용자 인증용으로 등록된 사용자 이름과 암호의 입력하여 문서를 인쇄할 수 
있습니다 .  본 기기의 조작 패널에서 사용자 이름과 암호를 입력하여 문서를 인쇄합니다 . 

보안 인쇄 문서는 문서에 할당된 암호를 알고 있는 제한된 수의 사용자에게 권한을 부여하는데 유용합니다 .  
ID 및 인쇄는 로그인 사용자만 인쇄를 할 수 있도록 합니다 . 

Tips

• 사용자 인증이란 등록된 사용자에게 본 기기에 대한 액세스를 제한하는 기능입니다 .  ID 및 인쇄는 사용
자 인증이 활성화되었을 때에만 사용할 수 있습니다 . 

작동 절차 :  보안 인쇄 수행하기

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [기본 ] 탭의 [출력 방법 ]에서 [보안 인쇄 ]를 선택합니다 . 

4 보안 인쇄 ID[와 ]암호 [를 입력한 후 ]확인 [을 클릭합니다 .]

5 [확인 ]을 클릭합니다 .
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1.4 Q4. 기밀 데이터를 타인에게 노출되지 않도록 인쇄할 수 있는 방법이 있습니까 ? 1

6 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

작동 절차 :  본 기기의 조작 패널을 사용하여 보안 문서 인쇄하기

1 [박스 ]를 누르고 [시스템 ]에서 [보안 인쇄 ]를 선택합니다 . 

2 보안 인쇄 문서용 ID와 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

3 보안 인쇄 문서를 선택한 후 [인쇄 ]를 누릅니다 . 

4 필요할 경우 인쇄 설정을 변경하고 조작 화면에서 시작을 누릅니다 . 

보안 인쇄는 보안 인쇄 사용자 박스에서 인쇄된 후 자동으로 삭제됩니다 . 

작동 절차 :  ID 및 인쇄 작업 수행하기

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [기본 ] 탭에서 [인증 /계정 트랙 ]을 클릭합니다 . 

4 [수신 사용자 ]를 선택하고 기기에 등록되어 있는 [사용자 이름 ]과 [암호 ]를 입력한 후 [확인 ]을 
클릭합니다 . 
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1.4 Q4. 기밀 데이터를 타인에게 노출되지 않도록 인쇄할 수 있는 방법이 있습니까 ? 1

5 [출력 방법 ]에서 [ID 및 인쇄 ]를 선택한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

6 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

작동 절차 :  기기에서 사용자 인증후 인쇄하기

 [ID 및 인쇄 /MFP 액세스 ]를 선택하고 사용자 이름과 암호를 입력한 후 [로그인 ]을 누릅니다 . 

사용자 인증에 성공하면 파일이 인쇄됩니다 . 
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1.5 Q5. USB 메모리 장치에서 파일을 직접 인쇄할 수 있습니까 ? 1

1.5 Q5. USB 메모리 장치에서 파일을 직접 인쇄할 수 있습니까 ?
A5. 가능합니다 .  기기의 USB 포트에 USB 메모리를 삽입하면 간단하게 파일을 인쇄할 수 있습니다 . 

인쇄할 수 는 파일의 종류와 USB 메모리의 작동 조건에 대해서는 아래 표를 참조하십시오 .

작동 절차

1 기기의 USB 포트에 USB 메모리를 삽입합니다 .

2 [외부 메모리에서 문서를 인쇄합니다 ]를 누릅니다 . 

3 인쇄할 파일을 선택한 후 [인쇄 ]를 누릅니다 .

 폴더를 선택한 후 [열기 ]를 눌러 폴더의 문서와 폴더를 확인합니다 .  [위로 ]를 눌러 한 계층 위의 위치
로 되돌아갑니다 . 

항목 사양

지원 규격 USB 2.0

파일 시스템 FAT32

인쇄가능한 파일의 유형 PDF, Compact PDF, JPEG, TIFF, XPS, Compact XPS, OpenXML 
(.docx/.xlsx/.pptx) 및 PPML (.zip)
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1.5 Q5. USB 메모리 장치에서 파일을 직접 인쇄할 수 있습니까 ? 1

4 필요할 경우 인쇄 설정을 변경하고 조작 화면에서 시작을 누릅니다 . 
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1.6 Q6. 인쇄할 때 글자가 깨집니다 . 글자가 깨지지 않게 인쇄할 수 있습니까 ? 1

1.6 Q6. 인쇄할 때 글자가 깨집니다 .  글자가 깨지지 않게 인쇄할 수 있습니
까 ? 
A6. 가능합니다 .  비트맵 인쇄를 하십시오 . 

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [품질 ] 탭에서 [글꼴 설정 ]을 누릅니다 . 

4 [글꼴 형식 다운로드 ]에서 [비트맵 ]을 선택한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

 [프린터 글꼴 사용 ] 확인란의 체크 표시를 없애면 문자가 깨지는 현상을 없앨 수 있습니다 . 

5 [확인 ]을 클릭합니다 .

6 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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1.7 Q7. 데이터를 선명하게 인쇄할 수 있는 방법이 있습니까 ? 1

1.7 Q7. 데이터를 선명하게 인쇄할 수 있는 방법이 있습니까 ?
A7. 간단하게 인쇄할 문서의 유형을 선택하면 선명한 인쇄에 최적화되도록 설정이 자동으로 변경됩니다 .

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [품질 ] 탭의 [컬러 설정 ]에서 인쇄할 문서의 종류를 선택합니다 . 

4 [확인 ]을 클릭합니다 .

5 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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1.8 Q8. 용지 크기와 종류의 설정을 변경할 수 있는 방법이 있습니까 ? 1

1.8 Q8. 용지 크기와 종류의 설정을 변경할 수 있는 방법이 있습니까 ?
A8. 인쇄 화면에서 변경할 수 있습니다 . 

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [기본 ] 탭의 [용지 크기 ]에서 올바른 용지 크기를 선택합니다 . 

4 [용지 종류 ]에서 해당 용지 종류를 선택한 다음 [확인 ]을 클릭합니다 . 

5 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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1.9 Q9. 사용자별로 인쇄를 제한할 수 있습니까 ? 1

1.9 Q9. 사용자별로 인쇄를 제한할 수 있습니까 ?
A9. 가능합니다 .  사용자 인증을 설정하여 사용자별로 인쇄를 제한할 수 있습니다 .  그렇게 하면 사용자가 출
력을 제어할 수 있기 때문에 비용을 절감할 수 있습니다 . 

설정 방법

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [사용자 인증 /계정 트랙 ] -[일반 설정 ] - [사용자 인증 ]을 선택합니다 . 

4 [인증 ]을 선택하고 인증 방법을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

 인증 상태는 [ON (MFP)], [외부 서버 인증 ], [메인 + 외부 서버 ] 또는 [ON (보안용 서버 )] 인증일 수 있
습니다 .  서버 기반 사용자 인증에 대한 자세한 내용은 서버 관리자에게 문의하십시오 . 

5 [확인 ]을 누릅니다 .

6 [예 ]를 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

7 [사용자 인증 설정 ] - [02 사용자 등록 ]을 선택합니다 . 

8 대상 사용자의 등록 번호를 선택한 후 [편집 ]을 누릅니다 . 

9 [사용자 이름 ]과 [암호 ]에 사용자 이름과 암호를 입력합니다 . 

 단계 8에서 등록된 사용자를 선택했다면 정보를 입력하지 않아도 됩니다 . 
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1.9 Q9. 사용자별로 인쇄를 제한할 수 있습니까 ? 1

10 [최대 허용 설정 ] 및 [컬러 ] 또는 [검정 ]을 누른 후 키패드를 사용하여 사용자가 인쇄할 수 있는 컬러
/흑백 원고의 최대 허용 매수를 입력합니다 . 

 컬러와 흑백 원고를 구분하지 않고 상한 제한값을 관리하려면 [총 허용 ]을 누릅니다 .  이어서 , [총 l]을 
누르고 , 키패드를 사용하여 상한 제한값을 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

11 [확인 ]을 누릅니다 .

12 [기능 권한 ]을 눌러 해당 기능에 대한 제한값을 설정합니다 . 
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1.9 Q9. 사용자별로 인쇄를 제한할 수 있습니까 ? 1

13 [확인 ]을 누릅니다 .

14 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 설명

[복사 ] 복사 작업을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[스캔 ] 스캔 작업을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[팩스 ] 팩스 작업을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[인쇄 ] 파일에 대한 인쇄 작업을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[사용자 박스 ] 사용자 박스에 저장된 파일의 임의의 작업을 허용하는지 여부를 지정합니다
. 

[스캔 인쇄 /팩스 전송 ] 전송할 파일에 대한 인쇄 작업을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[외부 메모리에 저장 ] 파일을 외부 메모리에 저장하는 것을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[외부 메모리 문서 스캔 ] 사용자 박스에 저장된 파일의 스캔을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[수신처 수동 입력 ] 수신처의 수동 입력을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 

[휴대폰 /PDA] 블루투스에서 본 기기로 파일을 전송하는 것을 허용하는지 여부를 지정합니
다 . 

[웹 브라우저 ] 웹 브라우저의 사용을 허용하는지 여부를 지정합니다 . 
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1.10 Q10. 용지를 절약할 수 있는 인쇄 방법이 있습니까 ? 1

1.10 Q10. 용지를 절약할 수 있는 인쇄 방법이 있습니까 ?
A10. 용지의 동일한 면에 원고 1페이지 이상 인쇄하거나 용지의 양면에 인쇄하는 방법으로 용지를 절약할 수 
있습니다 . 

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 용지의 동일한 면에 원고 1페이지 이상 인쇄하려면 [레이아웃 ] 탭의 [조합 ] 확인란을 선택하여 페이
지의 조합 형식을 선택합니다 .  용지의 양면에 인쇄하려면 [레이아웃 ] 탭의 [용지 종류 ]에서 [양면 ]을 
선택합니다 . 

4 [확인 ]을 클릭합니다 .

5 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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1.11 Q11. 인쇄 위치를 조정할 수 있습니까 ? 1

1.11 Q11. 인쇄 위치를 조정할 수 있습니까 ?
A11. 제본 여백 또는 이미지 여백을 설정하여 전체 인쇄 이미지의 위치를 이동하고 조정할 수 있습니다 . 

페이지 여백

이미지 이동

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 페이지 여백을 구성하려면 [레이아웃 ] 탭의 [제본 여백 ] 확인란을 선택하고 [제본 여백 설정 ]을 클릭
합니다 . 

4 페이지 여백의 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 
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1.11 Q11. 인쇄 위치를 조정할 수 있습니까 ? 1

5 페이지 이동을 하려면 [레이아웃 ] 탭의 [이미지 이동백 ] 확인란을 선택하고 [이미지 이동 설정 ]을 클
릭합니다 . 

6 이미지 이동의 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

설정 설명

[이동 모드 ] 이미지를 처리하는 방법을 선택하여 페이지 여백을 둡니다 .

[앞면 ]/[뒷면 ] 페이지 여백의 폭을 입력합니다 .  양면 인쇄의 경우 [앞면과 뒷면에 동일한 
값 ] 확인란을 선택 해제하면 앞면과 뒷면에 다른 값을 지정할 수 있습니다 . 

[단위 ] 설정할 값의 단위를 선택합니다 . 
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1.11 Q11. 인쇄 위치를 조정할 수 있습니까 ? 1

7 [확인 ]을 클릭합니다 .

8 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

설정 설명

[단위 ] 설정할 값의 단위를 선택합니다 . 

[앞면 ]/[뒷면 ] 인쇄 이미지의 이동에 대한 방향과 값을 설정합니다 .  양면 인쇄의 경우 [앞
면과 뒷면에 동일한 값 ] 확인란의 선택하면 앞면과 뒷면에 동일한 값을 지정
할 수 있습니다 . 
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1.12 Q12. 사용할 수 있는 인쇄 피니싱에는 어떤 종류가 있습니까 ? 1

1.12 Q12. 사용할 수 있는 인쇄 피니싱에는 어떤 종류가 있습니까 ?
A12. 스테이플 , 펀칭 및 제본 등과 같이 본 기기에 설치된 옵션에 따라 다양한 종류의 피니싱 모드를 사용할 수 
있습니다 . 

스테이플

스테이플은 모서리 또는 2점 위치에서 제본에 사용할 수 있습니다 .  이 방법은 다른 자료 사이에 끼우는 인쇄 
유인물에 사용됩니다 . 

Tips

• 스테이플 기능을 사용하려면 피니셔가 필요합니다 .  

펀치

펀칭은 구멍을 뚫는데 사용됩니다 . 

Tips

•0펀치 기능을 사용하려면 : 
- 피니셔 FS-534와 펀치 키트 PK-520 또는 피니셔 FS-533와 펀치 키트 PK-519가 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 펀치 키트 PK-521 또는 Z 접지 유닛 ZU-606이 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ).

중앙 스테이플 및 접지
중앙 스테이플링은 소책자 같은 피니싱에 사용할 수 있습니다 . 

Tips

• 중앙 스테이플 및 접지 기능을 사용하려면 : 

- 피니셔 FS-534와 중철기 SD-511이 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 중철기 SD-512가 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ). 

접지

반 접지 , 3단 접지 또는 Z-접지를 사용할 수 있습니다 .  이 기능은 DM 및 정보 노트에 사용됩니다 . 
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Tips

- • 반접지 또는 3단 접지 기능을 사용하려면 : 
- 피니셔 FS-534와 중철기 SD-511이 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 중철기 SD-512가 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ). 
• Z-접지 기능을 사용하려면 : 

- 피니셔 FS-535와 Z-접지 유닛 ZU-606가 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ). 

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [피니싱 ] 탭에서 원하는 피니싱에 대한 확인란을 선택합니다 .  [스테이플 ], [펀치 ] 또는 [접지 ] 확인
란을 선택한 경우 매수 , 위치 및 기타 필요한 설정을 지정합니다 . 

 펀칭되는 구멍의 수는 해당 국가에 따라 다릅니다 . 

4 [확인 ]을 클릭합니다 .

5 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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1.13 Q13. 다른 종류의 용지에 표지와 장간지를 인쇄할 수 있습니까 ? 1

1.13 Q13. 다른 종류의 용지에 표지와 장간지를 인쇄할 수 있습니까 ?
A13. 가능합니다 .  다른 종류의 용지에 인쇄하기 위해 표지 또는 장간지에 대해 다른 용지 트레이를 지정할 수 
있습니다 . 

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [기본 ] 탭의 [용지 트레이 ]에서 [자동 ]을 선택합니다 . 

4 다른 종류의 용지에 앞표지를 인쇄하려면 [표지 모드 ] 탭에서 [앞표지 ] 확인란을 선택합니다 . 
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1.13 Q13. 다른 종류의 용지에 표지와 장간지를 인쇄할 수 있습니까 ? 1

 피니셔 FS-535와 후삽입기가 bizhub C554에 설치되어 있을 때는 [후삽입기에서 앞표지 추가 ] 확인
란을 선택할 수도 있습니다 . 

 이 때는 [앞표지 ] 및 [후삽입기에서 앞표지 추가 ] 확인란을 선택할 수 없습니다 . 

5 [빈 페이지 ] 또는 [인쇄 ]를 [앞표지 ] 풀다운 메뉴에서 선택한 후 [앞표지 트레이 ] 풀다운 메뉴에서 
용지 트레이를 선택합니다 . 
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1.13 Q13. 다른 종류의 용지에 표지와 장간지를 인쇄할 수 있습니까 ? 1

 단계 4에서 [후삽입기에서 앞표지 추가 ] 확인란을 선택한 경우 후삽입기에 용지가 적재되어 있는지 
확인한 후 용지 트레이를 선택합니다 . 

6 다른 종류의 용지에 장간지를 인쇄하려면 [표지 모드 ] 탭에서 [페이지별 설정 ] 확인란을 선택합니다 .  

7 목록 번호를 선택하고 [목록 편집 ]을 클릭합니다 . 
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1.13 Q13. 다른 종류의 용지에 표지와 장간지를 인쇄할 수 있습니까 ? 1

8 [추가 ]를 클릭하고 [페이지 번호 ]에 장간지의 페이지 번호를 입력합니다 . 

 1매 이상의 장간지에 인쇄하려면 콤마로 페이지 번호를 구분합니다 . 

9 [용지 트레이 ]를 선태하고 [설정 변경 ]에서 용지 트레이를 선택합니다 . 

10 [확인 ]을 클릭합니다 .

11 [확인 ]을 클릭합니다 .

12 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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1.14 Q14. 장간지에 이미지를 오버랩하여 인쇄할 수 있습니까 ? 1

1.14 Q14. 장간지에 이미지를 오버랩하여 인쇄할 수 있습니까 ? 
A14. 가능합니다 . 워터마크 (문자 스탬프 ) 또는 머리글 /바닥글을 추가하여 인쇄할 수 있습니다 . 

또한 , 컴퓨터에 저장된 파일에서 출력물 위에 인쇄하도록 하는 오버레이 기능이 제공됩니다 . 

워터마크

머리글 /바닥글

오버레이

작동 절차 :  워터마크를 추가하여 인쇄하기
이 기능을 사용하여 복사 보호용 친전 또는 기밀 문서에 표시를 하거나 문서의 중요도를 표시합니다 . 

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [스탬프 /페이지 인쇄 ] 탭에서 [워터마크 ] 확인란을 선택한 후 워터마크를 선택합니다 . 

 [편집 ]을 클릭하여 다른 워터마크로 교체하거나 새로운 워터마크를 생성합니다 . 
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1.14 Q14. 장간지에 이미지를 오버랩하여 인쇄할 수 있습니까 ? 1

4 [확인 ]을 클릭합니다 .

5 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

작동 절차 :  머리글 /바닥글을 추가하여 인쇄하기
이 기능을 사용하여 각 페이지의 머리글에 문서의 제목을 추가하거나 바닥글에 페이지 번호를 인쇄합니다 . 

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [스탬프 /페이지 인쇄 ] 탭에서 [머리글 /바득글 ] 확인란을 선택한 후 인쇄할 정보를 선택합니다 . 

 [편집 ]을 클릭하여 머리글 /바닥글 인쇄를 위한 시작 페이지와 컬러를 설정합니다 . 

4 [확인 ]을 클릭합니다 .

5 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

작동 절차 :  오버레이 인쇄하기
이 기능을 사용하여 전표 및 양식이나 회사 로고에 대한 일련의 규칙성을 추가하여 인쇄합니다 .

0 오버레이 기능을 활성화하기 전에 오버레이 인쇄용 파일을 컴퓨터에 생성해야 합니다 . 

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 컴퓨터에 생성된 파일의 출력물 위에 문서를 인쇄하려면 [스탬프 /페이지 인쇄 ] 탭의 [오버레이 ]에
서 [호스트 이미지 인쇄 ]를 선택한 후 오버레이 인쇄용 파일을 선택합니다 . 

 [편집 ]을 클릭하여 오버레이 인쇄용 페이지와 위치를 지정합니다 . 

4 [확인 ]을 클릭합니다 .

5 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 
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1.15 Q15. 인쇄 설정 창을 사용자 지정으로 만들 수 있습니까 ? 1

1.15 Q15. 인쇄 설정 창을 사용자 지정으로 만들 수 있습니까 ? 
A15. 가능합니다 .  내 탭에서 자주 사용하는 기능을 등록하거나 빠른 활성화를 위한 즐겨찾기로 해당 탭의 설
정을 등록하여 프린터 드라이버의 속성 창에서 창을 사용자 정의할 수 있습니다 .

설정 방법 :  내 탭에 기능 등록하기

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [내 탭 편집 ]을 클릭합니다 . 

4 내 탭에 기능을 등록하려면 [설정 항목 목록 ]에서 등록할 기능을 선택하고 [좌측으로 ] 또는 [우측으
로 ]를 클릭합니다 . 

 는 내 탭의 좌측에 등록된 기능을 나타내고 는 내 탭의 우측에 등록된 기능을 나타냅니다 . 

5 내 탭에 등록된 기능을 재정렬하려면 [내 탭 ]에 재정렬할 기능을 선택하고 [상 ], [하 ] 또는 [좌 /우 ]
를 클릭합니다 . 
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1.15 Q15. 인쇄 설정 창을 사용자 지정으로 만들 수 있습니까 ? 1

6 내 탭에 등록된 기능을 삭제하려면 [내 탭 ]에 삭제할 기능을 선택하고 [제거 ]를 클릭합니다 . 

7 [확인 ]을 클릭합니다 .

설정 방법 :  속성 창의 설정을 즐겨찾기로 등록하기

1 속상 창에 해당 탭의 기능을 구성합니다 . 

2 [즐겨찾기 설정 ]을 [추가 ] 박스 옆으로 클릭합니다 . 
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3 즐겨찾기 설정 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

설정 방법 :  등록된 즐겨찾기 설정 복원하기

 속상 창의 [즐겨찾기 설정 ]에서 등록된 ]즐겨찾기 설정을 선택합니다 . 

 등록된 즐겨찾기 설정의 콘텐츠를 편집하려면 즐겨찾기 설정에서 대상 [즐겨찾기 설정 ]을 선택하고 [
편집 ]을 클릭합니다 . 

 미리 등록된 즐겨찾기 설정의 콘텐츠를 편집할 수 있습니다 g. 

설정 설명

[이름 ] 즐겨찾기 설정의 이름을 입력합니다 . 

[아이콘 ] 즐겨찾기 설정 목록에 표시할 아이콘을 선택합니다 . 

[공유 ] 즐겨찾기 설정을 공유하는지 여부를 설정합니다 . 

[코멘트 ] 즐겨찾기 설정에 대한 설명을 입력합니다 . 

[항목 복원 ] 즐겨찾기 설정이 복원되면 속성 창에 설정에 반영할 각 항목의 박스를 선택
합니다 . 
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1.16 Q16. 배너와 같은 긴 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 1

1.16 Q16. 배너와 같은 긴 용지에 인쇄할 수 있습니까 ?  
A16. 배너 인쇄 기능을 사용하여 배너 또는 다른 긴 용지에 인쇄할 수 있습니다 . 

아래의 용지 종류는 배네 인쇄에 사용할 수 있습니다 . 

Tips

• 긴 용지를 적재할 때는 긴 용지를 위해 장착 키트 MK-730를 장착합니다 . 

설정 방법

1 [유틸리티 ]를 누르고 [배너 인쇄 ]를 선택합니다 . 

2 [허용 ]을 선택한 다음 [확인 ]을 누릅니다 .

3 배너 인쇄 작업을 기다리는 화면이 나타나는지 확인합니다 . 

 기기가 배너를 인쇄하기 위해 대기하는 동안 배너 크기 이외의 용지에 인쇄하기 위해 작업이 수신되
는 경우 해당 작업은 삭제됩니다 .

4 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

용지 폭 용지 길이 용지 무게

8-1/4 ~ 11-11/16 inches (210 t~ 
297 mm)

18 ~ 47-1/4 inches (457.3 ~ 1200 
mm)

33-13/16 ~ 55-7/8 lb
 (127 g/m2 ~ 210 g/m2) 
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1.16 Q16. 배너와 같은 긴 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 1

5 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

6 [기본 ] 탭의 [원고 크기 ] 또는 [용지 크기 ]에서 [고객 크기 ]를 선택합니다 . 

7 인쇄시 용지의 [폭 ]과 [길이 ]에 대한 값을 인쇄한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

8 용지 트레이와 용지 종류 설정이 자동으로 변경되는지 확인한 후 [예 ]를 클릭합니다 . 

9 [확인 ]을 클릭합니다 .

10 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

11 인쇄면을 아래로 향하게 하여 배너 인쇄용 용지를 적재한 후 [완료 ]를 누릅니다 . 

배너 용지의 인쇄가 시작됩니다 .  배출된 배터 용지를 손으로 지지합니다 . 
 배너 인쇄를 계속하려면 컴퓨터에서 인쇄를 실행합니다 . 
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1.16 Q16. 배너와 같은 긴 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 1

12 [끝내기 ]를 누릅니다 .

13 [예 ]를 누릅니다 .
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1.17 Q17. 흑백 인쇄가 항상 가능하도록 구성할 수 있습니까 ? 1

1.17 Q17. 흑백 인쇄가 항상 가능하도록 구성할 수 있습니까 ? 
A17. 가능합니다 . 프린터 드라이버의 기본값을 변경하여 항상 흑백 인쇄가 가능하도록 할 수 있습니다 .

Tips

• 흑백 인쇄뿐만 아니라 , 자주 사용하는 다른 기능의 기본값이 인쇄할 때마다 설정을 구성하지 않도록 편
집할 수 있습니다 . 

• 기본값으로 흑백 인쇄와 양면 인쇄를 설정하면 토너와 용지를 절약하는데 도움이 됩니다 . 

작동 절차

1 [프린터 ] 창 또는 [프린터 및 팩스 ] 창을 엽니다 . 

 Windows XP/Server 2003의 경우 시작 메뉴를 클릭한 다음 [프린터 및 팩스 ]를 선택합니다 . 
Windows XP/Server 2003의 시작 메뉴에 [프린터 및 팩스 ]가 표시되지 않을 경우 [조작 패널 ] - [프
린터 및 기타 하드웨어 ] - [프린터 및 팩스 ]를 클릭합니다 .  [조작 패널 ]이 클래식 보기로 표시되면 
[프린터 및 팩스 ]를 더블클릭합니다 . 

 Windows Vista/Server 2008의 경우 , [조작 패널 ] - [하드웨어 및 사운드 ] - [프린터 ]를 클릭합니다 .  [조
작 패널 ]이 클래식 보기로 표시되면 [프린터 ]를 더블클릭합니다 . 

 Windows 7/Server 2008 R2의 경우, [조작 패널] - [하드웨어 및 사운드] - [장치 및 프린터]를 클릭합니
다 .  [조작 패널 ]이 클래식 보기로 표시되면 [장치 및 프린터 ]를 클릭합니다 . 

2 본 기기의 아이콘을 우측 클릭한 다음 [속성 ]을 클릭합니다 . 

 Windows 7/Server 2008 R2경우 , [프린터 속성 ]을 클릭합니다 .

3 [일반 ] 탭에서 [인쇄 기본설정 ]을 클릭합니다 . 

 Windows 7/Server 2008 R2의 경우 , [기본 ]을 클릭합니다 .

4 [품질 ] 탭의 [컬러 선택 ]에서 [그레이 스케일 ]을 선택한 후 [확인 ]을 클릭합니다 .  

5 [확인 ]을 클릭합니다 .

그레이 스케일 설정은 임의의 어플리케이션 소프트웨어에서 사용되는 프린터에 적용됩니다 . 



2 스캔



bizhub C554/C454/C364/C284/C224 2-2

2.1 Q1. 스캔 이미지에 사용할 수 있는 파일 유형은 몇 가지가 있습니까 ? 2

2 스캔

2.1 Q1. 스캔 이미지에 사용할 수 있는 파일 유형은 몇 가지가 있습니까 ? 
A1. 저장할 수 있는 파일 유형은 TIFF, JPEG, PDF, Compact PDF, XPS, Compact XPS 및 PPTX입니다 .

TIFF 또는 JPEG 파일로 저장되는 이미지는 일반 이미지 브라우징 어플리케이션을 사용하여 볼 수 있습니다 . 

PDF 또는 Compact PDF로 저장된 이미지를 보려면 Adobe Reader를 설치합니다 .  Adobe Reader는 Adobe 
웹사이트에서 무료로 다운로드할 수 있습니다 .

XPS 또는 Compact XPS로 저장된 이미지를 보려면 XPS 뷰어를 설치합니다 .  XPS 뷰터는 Microsoft .NET 
Framework 3.0이 컴퓨터에 설치되어 있는 경우 자동으로 설치됩니다 . 

Microsoft .NET Framework 3.0은 마이크로소프트 웹사이트에서 무료로 다운로드할 수 있습니다 .

PPTX 파일로 저장되는 이미지를 보려면 , Microsoft Power Point 2007/2010이 설치되어야 합니다 . 
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2.2 Q2. USB 케이블을 네트워크에 연결하여 스캔 기능을 사용할 수 있습니까 ? 2

2.2 Q2. USB 케이블을 네트워크에 연결하여 스캔 기능을 사용할 수 있습니
까 ? 
A2. 아닙니다 . USB 케이블에 의한 네트워크 연결을 통해 스캔 기능을 사용할 수는 없습니다 .  네트워크 연결
을 위해서는 LAN 케이블을 사용합니다 .

USB 메모리를 본 기기의 USB 포트에 연결하여 USB 메모리에 스캔 데이터를 저장합니다 .  USB 메모리에 스
캔 데이터를 저장하기 위한 절차에 대해서는 "사용설명서 [박스 작업 ]/[USB 메모리 장치 (외부 메모리 ) 사용
]"을 참조하십시오 .
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2.3 Q3. 방화벽 설정을 하지 않고 PC에 스캔 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 2

2.3 Q3. 방화벽 설정을 하지 않고 PC에 스캔 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 
A3. 가능합니다 .  방화벽의 경우 예외적인 설정으로 본 기기를 등록합니다 . 

설정 방법 :  Windows XP/Vista에 설정하기

1 [Windows 방화벽 ] 창 또는 [Windows 방화벽 설정 ] 창을 엽니다 . 

 Windows XP의 경우 , 시작 메뉴를 연 후 [조작 패널 ] - [보안 센터 ] - [Windows 방화벽 ]을 클릭합니다 . 
[조작 패널 ]이 클래식 보기에서 표시되면 [Windows 방화벽 ]을 더블클릭합니다 . 

 Windows Vista의 경우 , 시작 메뉴를 연 후 [조작 패널 ] - [Windows 방화벽 ]을 클릭합니다 .  
[조작 패널 ]이 클래식 보기로 표시되면 [Windows 방화벽 ]을 더블클릭합니다 . 

2 [예외 ] 탭에서 [파일 및 프린터 공유 ]를 선택하고 [확인 ]을 클릭합니다 .

설정 방법 :  Windows 7에서 설정하기

1 시작 메뉴에서 [조작 패널 ] - [시스템 및 보안 ] - [방화벽 상태 확인 ]을 클릭합니다 .  [조작 패널 ]이 
클래식 보기로 표시되면 [Windows 방화벽 ]을 더블클릭합니다 . 

2 [기본 설정 ]을 클릭합니다 . 

3 [내부 규칙 ]을 선택하고 [새로운 규칙 ]을 클릭합니다 . 

4 [포트 ]를 선택하고 [다음 ]을 클릭합니다 .  

5 프로토콜을 선택하고 [특정 로컬 포트 ]에 포트 번호를 입력한 후 [다음 ]을 클릭합니다 .  



bizhub C554/C454/C364/C284/C224 2-5

2.3 Q3. 방화벽 설정을 하지 않고 PC에 스캔 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 2

6 [연결 허용 ]이 선택되었는지 확인하고 [다음 ]을 클릭합니다 .  

7 본 기기를 사용하여 환경과 일치하는 프로파일용 확인란을 선택하고 [다음 ]을 클릭합니다 .  

8 방화벽의 이름과 설명을 입력하고 [마침 ]을 클릭합니다 .  
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2.3 Q3. 방화벽 설정을 하지 않고 PC에 스캔 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 2

9 설정한 방화벽 이름이 [내측 규칙 ]에 표시되어 있는지 확인합니다 . 
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2.4 Q4. FTP 전송 기능은 수신처에 데이터를 전송하기 위해 작업을 하지 않습니다 . 2

2.4 Q4. FTP 전송 기능은 수신처에 데이터를 전송하기 위해 작업을 하지 않
습니다 . 
A4.  본 기기에서 FTP 수신처의 설정 및 FTP 서버측의 설정을 확인합니다 . 

다음 항목을 확인합니다 : 
• 본 기기의 수신처 설정에 대한 [호스트 주소 ]에 등록된 FTP 서버의 주소가 올바른가 ?

• 주소 등록에서 [파일 경로 ]가 올바르게 등록되었는가 ?
- 폴더가 지정되어 있지 않을 때 :  "/ (슬래시 )"를 입력합니다 . 
- 폴더가 지정되어 있을 때 :  "/ (슬래시 )" 없이 폴더 이름을 간단하게 입력합니다 . 
- (예 ) FTP 서버 주소가 "ftp.xxxxxxxx.co.jp"인 "스캔 " 폴더에 데이터를 전송하려면

호스트 주소 : ftp.xxxxxxxx.co.jp 
파일 경로 :  스캔

- •0본 기기의 수신처 설정에 대한 [사용자 ID]와 [암호 ]에 입력한 값이 올바른 값인가 ? 

- •0콜론 (":")은 파일 이름에 추가되지 않아야 합니다 .  추가된 이름이 있습니까 ?

상기 사항을 확인한 후에도 문제를 해결할 수없는 경우 관리자에게 문의하십시오 .  
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2.5 Q5. 자주 사용하는 수신처를 등록할 수 있습니까 ? 2

2.5 Q5. 자주 사용하는 수신처를 등록할 수 있습니까 ? 
A5. 가능합니다 .  자주 사용하는 수신처를 주소록에 등록할 수 있습니다 . 

원터치 수신터를 번호를 입력하여 그룹으로 등록할 수도 있습니다 . 

원터치 그룹 수신처를 일단 등록했다면 할당된 키를 간단하게 눌러 다시 불러올 수 있습니다 . 

Tips

• 주소록에는 최대 2,000개의 원터치 수신처를 등록할 수 있습니다 . 

• 최대 100개의 그룹 수신처를 등록할 수 있습니다 . 

• 그룹 수신처를 등록하려면 원터치 수신처로 구성원을 등록해야 합니다 . 

설정 방법 :  주소록에 원터치 수신처 등록하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [원터치 /사용자 박스 등록 ]을 선택합니다 . 

2 [원터치 수신처 생성 ] - [주소록 (공용 )]을 선택합니다 . 

3 등록할 수신처의 유형을 선택한 후 [신규 ]를 누릅니다 .  

4 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 설명

[이메일 ] 이메일 수신차를 등록합니다 . 

[사용자 박스 ] 문서를 저장할 사용자 박스를 등록합니다 . 
사용자 박스를 미리 생성해야 합니다 . 

[PC (SMB)] 파일을 전송할 컴퓨터를 등록합니다 . 

[FTP] 파일을 전송할 FTP 서버를 등록합니다 . 

[WebDAV] 파일을 전송할 WebDAV 서버를 등록합니다 . 

공통 설정 설명

[번호 ] 키패드를 사용하여 원터치 수신처의 등록 번호를 입력합니다 .  번호를 입력
하지 않은 경우 사용할 수 있는 가장 작은 번호가 수신처에 할당됩니다 . 

[이름 ] 원터치 수신처에 대한 등록 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력
할 수 있습니다 . 

[문자 분류 ] 등록한 이름과 같은 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력할 수 있
습니다 . 
등록 이름별로 수신처를 분류할 수 있습니다 . 
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2.5 Q5. 자주 사용하는 수신처를 등록할 수 있습니까 ? 2

참조
원터치 주소 등록 절차에 대한 자세한 내용은 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[수신처 관리하기 ]"를 참조하십시오 .

[색인 ] 검색 문자를 선택합니다 .  수신처는 여기에서 지정된 색인별로 분류되어 팩
스 /스캔 모드의 처음 화면에 표시됩니다 .  자주 사용하는 수신처의 경우 , 
색인 문자를 지정하고 동시에 [즐겨찾기 ]를 선택합니다 .  이렇게 하면 보다 
쉽게 찾을 수 있습니다 . 

[이메일 ]에 대한 설정 설명

[이메일 주소 ] 수신처의 이메일 주소를 입력합니다 . 

[사용자 박스 ]에 대한 설정 설명

[사용자 박스 ] 수신처에 대한 하나의 사용자 박스를 선택합니다 . 

[PC (SMB)]에 대한 설정 설명

[사용자 ID] 권한이 있는 사용자의 ID를 입력하여 수신 컴퓨터의 공유 폴더에 액세스합
니다 . 

[암호 ] 권한이 있는 사용자의 암호를 입력하여 수신 컴퓨터의 공유 폴더에 액세스
합니다 . 

[호스트 주소 ] 수신 컴퓨터의 호스트 이름 , IPv4 주소 또는 IPv6 주소를 호스트 주소로 입
력합니다 . 
호스트 이름을 사용할 때는 대문자를 사용하여 입력합니다 . 
IPv6 주소를 사용할 때는 직접 호스팅을 [ON]으로 설정합니다 . 

[파일 경로 ] 공유 폴더의 이름을 입력합니다 . 

[FTP]에 대한 설정 설명

[호스트 주소 ] 수신 FTP 서버의 호스트 이름 , IPv4 주소 또는 IPv6 주소를 호스트 주소로 
입력합니다 . 
호스트 이름을 입력할 때는 DND 설정이 올바른지 미리 확인합니다 . 

[파일 경로 ] 수신처의 파일 경로를 입력합니다 . 

[사용자 ID] 수신처 측에 FTP 서버에 로그인하기 위한 사용자 ID를 입력합니다 . 

[암호 ] 수신처 측에 FTP 서버에 로그인하기 위한 암호를 입력합니다 . 

[익명 ] 사용자 ID가 FTP 서버에 로그인할 때 필요하지 않을 경우 [ON]을 누릅니다 . 

[PASV] PASV 모드를 사용하는지 여부를 선택합니다 . 

[프록시 ] 프록시 서버를 사용하는지 여부를 선택합니다 . 

[포트 번호 ] 포트 번호를 입력합니다 . 

[WebDAV]에 대한 설정 설명

[사용자 ID] 수신처 WebDAV 서버에 로그인하기 위한 사용자 ID를 입력합니다 . 

[암호 ] 수신처 WebDAV 서버에 로그인하기 위한 암호를 입력합니다 . 

[호스트 주소 ] 수신 WebDAV 서버의 호스트 이름 , IPv4 주소 또는 IPv6 주소를 호스트 주
소로 입력합니다 . 
호스트 이름을 입력할 때는 DND 설정이 올바른지 미리 확인합니다 . 

[파일 경로 ] 수신처의 파일 경로를 입력합니다 . 

[프록시 ] 프록시 서버를 사용하는지 여부를 선택합니다 . 

[SSL 설정 ] SSL을 사용하는지 여부를 선택합니다 . 

[포트 번호 ] 포트 번호를 입력합니다 . 

공통 설정 설명
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2.5 Q5. 자주 사용하는 수신처를 등록할 수 있습니까 ? 2

설정 방법 :  그룹 등록하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [원터치 /사용자 박스 등록 ]을 선택합니다 . 

2 [원터치 수신처 생성 ] - [그룹 ]을 선택합니다 .

3 [신규 ]를 누릅니다 .

4 그룹 수신처에 대한 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

설정 설명

[이름 ] 그룹 수신처에 대한 등록 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력할 
수 있습니다 . 

[문자 분류 ] 등록한 이름과 같은 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력할 수 있
습니다 . 
등록 이름별로 수신처를 분류할 수 있습니다 . 

[색인 ] 검색 문자를 선택합니다 .  그룹 수신처는 여기에서 지정된 색인별로 분류되어 
팩스 /스캔 모드의 처음 화면에 표시됩니다 .  자주 사용하는 그룹의 경우 , 색인 
문자를 지정하고 동시에 [즐겨찾기 ]를 선택합니다 .  이렇게 하면 보다 쉽게 찾
을 수 있습니다 . 

[그룹 선택 ] 이미 등록된 원터치 수신처에서 등록할 주소를 선택합니다 .  최대 500개의 
수신처까지 선택할 수 있습니다 . 

[프로그램 설정 확인 ] 그룹에 등록된 원터치 수신처의 목록을 볼 수 있습니다 . 
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2.6 Q6. 미세한 글꼴 또는 사진의 텍스트 이미지를 선명하게 전송할 수 있습니까 ? 2

2.6 Q6. 미세한 글꼴 또는 사진의 텍스트 이미지를 선명하게 전송할 수 있
습니까 ?
A6. 원고를 스캔할 때 해상도 (입도 )를 설정하거나 또는 원고의 품질에 따라 이미지 품질을 지정할 수 있습니
다 .

작동 절차 :  해상도 설정하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [해상도 ]를 선택한 후 원하는 해상도를 선택합니다 . 

 값이 클수록 이미지에 대해 미세한 입도가 달성됩니다 .  

4 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[스캔후 전송 기능 ]"을 참조하십시오 .

작동 절차 :  원고의 품질에 따라 이미지 품질 지정하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 눌러 [원고 종류 ]를 선택한 후 스캔할 원고의 품질에 따라 옵션을 선택합니다 . 
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2.6 Q6. 미세한 글꼴 또는 사진의 텍스트 이미지를 선명하게 전송할 수 있습니까 ? 2

4 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[스캔후 전송 기능 ]"을 참조하십시오 .
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2.7 Q7. 선택한 파일 종류 또는 컬러 모드에서 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 2

2.7 Q7. 선택한 파일 종류 또는 컬러 모드에서 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 
A7. 가능합니다 . 파일 형식과 컬러 모드를 설정할 수 있습니다 .

다음의 파일 형식은 본 기기에서 지원됩니다 . 

본 기기의 경우 , 다음 컬러 모드가 지원됩니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 파일 형식을 설정할 때는 [파일 종류 ]를 선택한 후 원하는 형식을 선택합니다 . 

 1 페이지 이상이 스캔되었을 때는 파일에 페이지를 조합하는 방법을 지정할 수 있습ㄴ디ㅏ .  
[멀티 페이지 ]를 선택하면 모든 스캔된 원고 페이지를 합친 하나의 파일을 생성합니다 .  
[페이지 분할 ]을 선택하고 원고의 지정된 페이지 번호에 대해 하나의 파일을 생성하는 페이지 번호
를 입력합니다 .  예를 들어 , "2"를 입력하고 10페이지가 스캔된 경우 원고는 5페이지의 분리된 파
일로 구분됩니다 . 

 [페이지 분할 ] 모드에서 스캔을 할 때는 전송할 이메일 주소로 파일을 첨부하는 방법을 설정할 수 있
습니다 .  
[하나의 이메일로 모두 전송 ]을 선택하면 하나의 이메일에 모든 파일을 첨부합니다 .  
[이메일당 하나의 파일 ]을 선택하면 하나의 이메일에 하나의 파일을 첨부합니다 . 

설정 설명

[PDF] PDF 형식으로 데이터를 저장합니다 . 

[Compact PDF] 압축된 PDF 파일로 데이터를 저장합니다 . 

[TIFF] TIFF 형식으로 데이터를 저장합니다 . 

[JPEG] JPEG 형식으로 데이터를 저장합니다 . 

[XPS] XPS 형식으로 데이터를 저장합니다 . 

[Compact XPS] XPS 형식으로 저장된 데이터 보다 더 압축된 데이터를 저장합니다 . 

[PPTX] PPTS 형식으로 데이터를 저장합니다 . 

설정 설명

[자동 컬러 ] 원고의 컬러를 자동으로 검출하고 원고 설정에 맞도록 스캔합니다 . 

[풀 컬러 ] 원고를 풀 컬러로 스캔합니다 . 

[그레이 스케일 ] 원고를 백색 , 검정색 및 회색으로 스캔합니다 .  흑백 사진과 같은 대부분의 
하프톤 (밝게와 어둡게 사이의 톤 )으로 된 원고에 대해 이 모드를 선택합니
다 .

[검정 ] 원고를 검정색과 백색으로 스캔합니다 .  라인 드로잉과 같이 검은 색과 흰색 
영역이 뚜렷한 원본의 경우 선택합니다 .
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2.7 Q7. 선택한 파일 종류 또는 컬러 모드에서 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 2

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 컬러 모드를 선택할 때는 닫기를 선택한 후 원하는 [컬러 ] 모드를 선택합니다 . 

6 [닫기 ]를 누릅니다 .

7 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 



bizhub C554/C454/C364/C284/C224 2-15

2.8 Q8. 페이지 번호와 시간 스탬프를 추가하여 스캔 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 2

2.8 Q8. 페이지 번호와 시간 스탬프를 추가하여 스캔 데이터를 전송할 수 있
습니까 ? 
A8. 가능합니다 .  시간과 날짜 , 페이지 번호 또는 스탬프를 추가하여 스캔한 데이터에 응용 프로그램을 사용
할 수 있습니다 . 

참조
본 기기에 사전 등록된 스탬프뿐만 아니라 필요할 경우 스탬프를 등록할 수 있습니다 .  등록 절차는 Web 
Connection에서 데이터 관리 유틸리티를 사용하여 설명됩니다 .  자세한 내용은 "사용설명서 [웹 관리 툴 ]/[
다양한 정보 유형 등록하기 ]"를 참조하십시오 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 날짜와 시간을 추가하려면 [응용 설정 ]을 누르고 [날짜 /시간 ]을 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 , [날짜 형식 ], [시간 형식 ] 및 [페이지 ]에 대한 값을 설정한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

5 페이지 번호를 추가하려면 [응용 설정 ]을 누르고 [페이지 번호 ]를 선택합니다 . 

6 [페이지 번호 ]와 [시작 페이지 번호 ]를 구성한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

 [페이지 번호 서식]에 [장간지 페이지]를 선택한 경우, [시작 장간지 번호]에서 인쇄를 시작하는 장간지 
번호를 지정합니다 .  자세한 내용은 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[스캔후 전송 기능 ]"을 참조하십시오 .
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2.8 Q8. 페이지 번호와 시간 스탬프를 추가하여 스캔 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 2

7 스탬프를 추가하려면 [응용 설정 ]을 누르고 [스탬프 ]를 선택합니다 . 

8 [ON]을 누르고 [스탬프 인쇄 ]와 [페이지 ]에 대한 값을 설정한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

 날짜와 시간 , 페이지 번호 또는 스탬프가 기본 설정으로 읽을 수 없을 때는 [날짜 /시간 ], [페이지 번호 ] 
및 [스탬프 ]의 각 설정 화면에서 [문자 상세 ]를 눌러 문자 컬러 외에 문자 크기와 글꼴을 설정합니
다 . 

 날짜 , 페이지 번호 또는 스탬프가 원고의 문자로 오버랩된 경우 [날짜 /시간 ], [페이지 번호 ] 및 [스탬프
]의 각 설정 화면에서 [인쇄 위치 ]를 눌러 인쇄 위치를 설정합니다 . 

9 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 
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2.9 Q9. 원고의 뒷면이 비치게 보일 수 있습니다 . 뒷면에 스캔 이미지가 비치지 않도록 하려면 어떻게 조정해 2

2.9 Q9. 원고의 뒷면이 비치게 보일 수 있습니다 .  뒷면에 스캔 이미지가 비
치지 않도록 하려면 어떻게 조정해야 합니까 ?
A9. 선명한 스캔을 위해 배경 컬러의 농도를 조정할 수 있습니다 .

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 누르고 [배경 제거 ]를 선택합니다 . 

4 [블리드 제거 ]를 눌고 뒷면의 블리딩 레벨을 설정한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

 본 기기가 블리드 레벨을 자동으로 조정하도록 [자동 ]을 설정합니다 . 

5 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[스캔후 전송 기능 ]"을 참조하십시오 .
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2.10 Q10. 헤더와 펀치 구멍을 삭제하여 원고를 스캔할 수 있습니까 ? 2

2.10 Q10. 헤더와 펀치 구멍을 삭제하여 원고를 스캔할 수 있습니까 ? 
A10. 가능합니다 .  테두리 제거 기능을 사용하면 기기는 원고의 네 변에서 원하지 않는 부분을 지워 원고를 스
캔합니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 누르고 [테두리 제거 ]를 선택합니다 . 

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 동일한 폭으로 원고의 네 변을 제거하려면 [테두리 ]를 누르고 [+]와 [-]를 사용하여 폭을 지정합니다 . .

6 개별적으로 제거할 테두리의 폭을 지정하려면 [개별 ]을 [+]와 [-]눌러 변을 선택한 후 를 사용하여 폭
을 지정합니다 . 

 제거 폭을 개별적으로 지정할 때는 해당 변에 대한 [제거 ] 설정을 선택하고 취소하여 삭제할 변을 실
행하도록 설정할 수 있습니다 . 
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7 [확인 ]을 누릅니다 .

8 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[스캔후 전송 기능 ]"을 참조하십시오 .
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2.11 Q11. 한 번에 하나의 수신처 번호로 이메일을 전송할 수 있습니까 ? 2

2.11 Q11. 한 번에 하나의 수신처 번호로 이메일을 전송할 수 있습니까 ? 
A11. 예 , 가능합니다 . 

수신처의 번호를 포함하는 그룹을 미리 등록하여 작업을 쉽게 할 수 있습니다 .

하나의 전송을 위해 지정할 수 있는 최대 수신처의 수는 수신처가 설정되는 방법에 따라 달라집니다 .

Tips

• 그룹을 등록할 때는 수신처의 종류가 달라도 하나의 그룹에 등록할 수 있습니다 . 

작동 절차 :  주소록에서 복수의 주소 선택하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

 주소록에서 하나 이외의 원터치 수신처를 선택할 수 있습니다 .  [매수 ]는 선택된 수신처의 수를 표시
합니다 . 

 수신처 설정을 취소하려면 취소할 수신처를 위한 주소록 키를 누릅니다 . 

 색인을 선택하여 표시할 수신처를 확인합니다 .  

 [유형 추가 ]를 지정하여 표시할 수신처의 종류를 확인합니다 . 
 [설정 변경 ]을 눌러 수신처를 설정하거나 취소할 수신처에 대한 상세 정보를 확인합니다 . 

 그룹을 선택할 수도 있습니다 . 

3 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

작동 절차 :  복수의 수신처 직접 입력하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 [직접 입력 ]에서 수신처 종류를 선택합니다 . 

항목 사양

주소록을 사용할 때 500개의 주소
최대 30개의 사용자 박스

직접 주소를 입력할 때 이메일 5개의 주소

사용자 박스 1개의 사용자 박스

팩스 100개의 주소
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3 수신처를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

 수신처 입력 화면에서 [다음 수신처 ]를 눌러 다른 수신처로 입력하기 위해 진행합니다 .  (사용자 박스
에 사용할 수 없음 )

4 단계 1과 2를 반복하여 모든 수신처의 입력을 완료합니다 . 

[매수 ]는 입력한 수신처의 수를 표시합니다 . 
 [설정 변경 ]을 눌러 수신처를 입력하거나 취소할 수신처에 대한 상세 정보를 확인합니다 . 

5 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 
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2.12 Q12. 스캔 데이터를 이메일로 전송할 수 있습니까 ? 2

2.12 Q12. 스캔 데이터를 이메일로 전송할 수 있습니까 ? 
A12. 예 , 가능합니다 . 

수신처에 대해 이메일 주소를 간단히 지정하면 데이터를 첨부하여 전송할 수 있습니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 이메일 주소를 선택합니다 . 

3 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

참조
자세한 내용은 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[원고 데이터를 이메일 첨부로 전송하기 (이메일로 전송 )]"을 참조
하십시오 . 

2.13 Q13. 내 컴퓨터에 스캔 데이터를 전송할 수 있습니까 ? 
A13. 가능합니다 .  그렇게 하려면 지정된 컴퓨터의 위치로 스캔 데이터를 전송할 수 있는 SMB 스캔 기능을 사
용합니다 .  SMB 전송을 위한 원터치 수신처를 미리 등록하거나 원고 스캔시 SMB 전송을 위한 수신처를 직접 
입력합니다 . 

참조
SMB 전송 설정에 대한 자세한 내용은 "사용설명서 [스캔 작업 ]/[컴퓨터의 공유 폴더에 파일 전송하기 (SMB 
전송 )]"을 참조하십시오 .

2.14 Q14. 스캔시 전송 로그를 확인할 수 있습니까 ? 
A14. 가능합니다 .  작업 이력에서 스캔시 전송 로그를 확인할 수 있습니다 . 

작업 이력을 보고 스캔 문서 , 스캔 데이터 및 작업의 스캔 결과 (성공 /실패 )를 신속하게 확인합니다 . 

설정 방법

1 [작업 목록 ]을 누릅니다 . 

2 [로그 ] 탭에서 전송 로그를 확인합니다 . 

 로그를 선택한 후 [상세 ]를 눌러 로그 상세를 확인합니다 . 
 [작업 트레이 선택 ] 또는 [제한 필터 ]를 사용하여 표시할 로그를 한정할 수 있습니다 . 



3 팩스
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3.1 Q1. 자주 사용하는 팩스 번호를 등록할 수 있습니까 ? 3

3 팩스

3.1 Q1. 자주 사용하는 팩스 번호를 등록할 수 있습니까 ? 
A1. 가능합니다 .  자주 사용하는 팩스 번호를 주소록에 등록할 수 있습니다 . 

원터치 수신터를 번호를 입력하여 그룹으로 등록할 수도 있습니다 . 

원터치 또는 그룹 수신처를 일단 등록했다면 할당된 키를 간단하게 눌러 다시 불러올 수 있습니다 . 

Tips

• 주소록에는 최대 2,000개의 원터치 수신처를 등록할 수 있습니다 . 
• 최대 100개의 그룹 수신처를 등록할 수 있습니다 . 

• 그룹 수신처를 등록하려면 원터치 수신처로 구성원을 등록해야 합니다 . 

설정 방법 :  주소록에 원터치 수신처 등록하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [원터치 /사용자 박스 등록 ]을 선택합니다 . 

2 [원터치 수신처 생성 ] - [주소록 (공용 )] - [팩스 ]를 선택합니다 . 

3 [신규 ]를 누릅니다 .

4 팩스 전송에 대한 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

설정 설명

[번호 ] 키패드를 사용하여 원터치 수신처의 등록 번호를 입력합니다 .  번호를 입력
하지 않은 경우 사용할 수 있는 가장 작은 번호가 수신처에 할당됩니다 . 

[이름 ] 원터치 수신처에 대한 등록 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력
할 수 있습니다 . 

[문자 분류 ] 등록한 이름과 같은 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력할 수 있
습니다 . 
등록 이름별로 수신처를 분류할 수 있습니다 . 

[색인 ] 검색 문자를 선택합니다 .  그룹 수신처는 여기에서 지정된 색인별로 분류되
어 스캔 /팩스 모드의 처음 화면에 표시됩니다 .  자주 사용하는 수신처의 경
우 , 색인 문자를 지정하고 동시에 [즐겨찾기 ]를 선택합니다 .  이렇게 하면 
보다 쉽게 찾을 수 있습니다 . 

[팩스 번호 ] 키패드를 사용하려 수신처에 대한 팩스 번호를 입력합니다 .
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설정 방법 :  그룹 등록하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [원터치 /사용자 박스 등록 ]을 선택합니다 . 

2 [원터치 수신처 생성 ] - [그룹 ]을 선택합니다 .

3 [신규 ]를 누릅니다 .

4 팩스 전송에 대한 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

[라인 설정 ] 팩스를 전송하는데 사용되는 라인을 구성합니다 , 
• [해외 전송 ]: 팩스는 낮은 보오 레이트 (baud rate)에서 빈약한 통신 상
태의 위치로 전송됩니다 .

• [ECM OFF]:  ECM (Error Correction Mode)은 전송 시간을 단축하기 위
해 취소됩니다 .  ECM은 ITU-T (통신 표준화 부문 국제 통신 연합 )에 
의해 정의된 오류 수정 모드입니다 .  
ECM 기능이 장치된 팩스 기기는 전송된 데이터에 오류가 없음을 확인하
는 통신을 서로 주고 받습니다 .  이렇게 함으로써 전화 회선 상의 노이즈
에 의해 야기되는 이미지의 퍼짐 현상을 방지합니다 . 

• [V34 OFF]:  V34은 슈퍼 G3 팩스 통신에 사용되는 통신 모드입니다 .  원
격 기기 또는 본 기기가 PBX를 통해 연결되었다면 전화 회선의 상태에 
따라 슈터 G3 모드에서 통신을 구축할 수 없을 수도 있습니다 .  
이 경우 , V3 모드를 끈 후 데이터를 전송하는 것이 좋습니다 .  송신이 완
료된 후 본 기기는 자동으로 V34 모드로 되돌아갑니다 . 

• [대상 확인  및 송신 ]:  지정된 팩스 번호는 원격 팩스 번호 (SCI)와 비교
되고 데이터는 팩스 번호와 일치할 때에만 송신됩니다 .  번호가 일치하
지 않는 경우 통신은 실패되어 송신 오류를 방지합니다 .  
이 모드를 대신하는 전송의 경우 원래 기기의 팩스 번호를 수신자 측에 
등록해야 합니다 . 

• [회선 선택 ]:  팩스 키트를 설치한 경우 [회선 1] 또는 [회선 2]를 선택하
여 팩스를 송신할 수 있습니다 . 

설정 설명

[이름 ] 그룹 수신처에 대한 등록 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력할 
수 있습니다 . 

[문자 분류 ] 등록한 이름과 같은 이름을 입력합니다 .  최대 24자의 문자를 입력할 수 있
습니다 . 
등록 이름별로 수신처를 분류할 수 있습니다 . 

[색인 ] 검색 문자를 선택합니다 .  그룹 수신처는 여기에서 지정된 색인별로 분류되
어 스캔 /팩스 모드의 처음 화면에 표시됩니다 .  자주 사용하는 수신처의 경
우 , 색인 문자를 지정하고 동시에 [즐겨찾기 ]를 선택합니다 .  이렇게 하면 
보다 쉽게 찾을 수 있습니다 . 

[그룹 선택 ] 이미 등록된 원터치 수신처에서 등록할 주소를 선택합니다 .  최대 500개의 
수신처까지 선택할 수 있습니다 . 

설정 설명
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[프로그램 설정 확인 ] 그룹에 등록된 원터치 수신처의 목록을 볼 수 있습니다 . 

설정 설명
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3.2 Q2. 팩스 전송 및 수신 로그를 확인할 수 있습니까 ? 3

3.2 Q2. 팩스 전송 및 수신 로그를 확인할 수 있습니까 ? 
A2. 가능합니다 .  전송 및 수신 로그를 보고서로 출력할 수 있습니다 .

보고서는 스캔을 위해 준비되어 있으며 로그 , 팩스 통신 (전송 및 수신 로그 ), 팩스 전송 로그 및 팩스 수신 로
그를 송신합니다 .  

작동 절차

1 [작업 목록 ]을 누릅니다 . 

2  [통신 목록 ] 탭의 [보고서 유형 ]에서 보고서 유형을 지정하고 [시험 인쇄 ]를 누른 후 , 시작을 누릅
니다 .

 [출력 한계 ]를 설정하여 인쇄할 전송 및 수신 보고서의 수를 지정합니다 . 

3 [닫기 ]를 누릅니다 .
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3.3 Q3. 한 번에 하나의 수신처 번호로 팩스를 송신할 수 있습니까 ? 3

3.3 Q3. 한 번에 하나의 수신처 번호로 팩스를 송신할 수 있습니까 ? 
A3. 예 , 가능합니다 .  
수신처의 번호를 포함하는 그룹을 미리 등록하여 작업을 쉽게 할 수 있습니다 .

하나의 전송을 위해 지정할 수 있는 최대 수신처의 수는 수신처가 설정되는 방법에 따라 달라집니다 .

Tips

- 그룹을 등록할 때는 수신처의 종류가 달라도 하나의 그룹에 등록할 수 있습니다 . 

작동 절차 :  주소록에서 복수의 주소 선택하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

 주소록에서 하나 이외의 원터치 수신처를 선택할 수 있습니다 .  [매수 ]는 선택된 수신처의 수를 표시
합니다 . 

 수신처 설정을 취소하려면 취소할 수신처를 위한 주소록 키를 누릅니다 . 

 색인을 선택하여 표시할 수신처를 확인합니다 .  
 [유형 추가 ]를 지정하여 표시할 수신처의 종류를 확인합니다 . 

 [설정 변경 ]을 눌러 수신처를 설정하거나 취소할 수신처에 대한 상세 정보를 확인합니다 . 

 그룹을 선택할 수도 있습니다 . 

3 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

작동 절차 :  복수의 수신처 직접 입력하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 [직접 입력 ]에서 수신처 종류를 선택합니다 . 

항목 사양

주소록을 사용할 때 500개의 주소
최대 30개의 사용자 박스

직접 주소를 입력할 때 이메일 5개의 주소

사용자 박스 1개의 사용자 박스

팩스 100개의 주소
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3.3 Q3. 한 번에 하나의 수신처 번호로 팩스를 송신할 수 있습니까 ? 3

3 수신처를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

 주소 입력 화면에서 [다음 수신처 ]를 눌러 주소 입력을 계속합니다 (사용자 박스에서는 사용 불가 ). 

4 단계 1과 2를 반복하여 모든 수신처의 입력을 완료합니다 . 

[매수 ]는 입력한 수신처의 수를 표시합니다 . 

 [설정 변경 ]을 눌러 수신처를 입력하거나 취소할 수신처에 대한 상세 정보를 확인합니다 . 

5 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 
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3.4 Q4. 다른 사용자가 다른 용도로 사용할 수 있도록 하나 이상의 송신자 이름을 등록할 수 있습니까 ? 3

3.4 Q4. 다른 사용자가 다른 용도로 사용할 수 있도록 하나 이상의 송신자 
이름을 등록할 수 있습니까 ?
A4.  예 . 팩스를 송신할 때 복수의 송신자 이름을 등록하여 한 사람을 선택할 수 있습니다 . 

설정 방법 :  송신자 이름 등록하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [팩스 설정 ] - [헤더 정보 ] - [송신자 ]를 선택합니다 . 

4 번호를 선택한 후 [신규 ]를 선택합니다 . 

5 송신자 이름를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

6 단계 4과 5를 반복하여 모든 송신자 이름의 입력을 완료합니다 . 

 최대 20개의 송신자 이름을 등록할 수 있습니다 . 

 등록된 송신자 이름을 편집하려면 송신자 이름을 선택하고 [편집]을 누르고, 송신자 이름을 변경한 후 
[확인 ]을 누릅니다 . 

 등록된 송신자 이름을 삭제하려면 송신자 이름을 선택하고 [삭제]를 누르고, [예]를 선택한 후 [확인]을 
누릅니다 . 

 기본 송신자 이름을 설정하려면 송신자 이름을 선택하고 [기본값으로 설정 ]을 누릅니다 . 

설정 방법 :  팩스 전송에 따라 송신자 이름 선택하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 누르고 [팩스 헤더 설정 ]을 선택합니다 . 

4 팩스에 인쇄할 송신자 이름을 선택하고 [확인 ]을 누릅니다 .
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3.4 Q4. 다른 사용자가 다른 용도로 사용할 수 있도록 하나 이상의 송신자 이름을 등록할 수 있습니까 ? 3

5 시작을 눌러 팩스 전송을 시작합니다 . 
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3.5 Q5. 선명한 팩스를 송신할 수 있는 방법이 있습니까 ? 3

3.5 Q5. 선명한 팩스를 송신할 수 있는 방법이 있습니까 ?
A5. 팩스를 스캔할 때 해상도 (입도 )를 설정하거나 또는 원고의 품질에 따라 이미지 품질을 지정할 수 있습니
다 .

작동 절차 :  해상도 설정하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [해상도 ]를 선택한 후 원하는 해상도를 선택합니다 . 

 값이 클수록 이미지에 대해 미세한 입도가 달성됩니다 .  

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 "사용설명서 [팩스 작업 ]/[팩스 송신 방법 ]"을 참조하십시오 .

작동 절차 :  원고의 품질에 따라 이미지 품질 지정하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 눌러 [원고 종류 ]를 선택한 후 팩스할 원고의 품질에 따라 옵션을 선택합니다 . 
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3.5 Q5. 선명한 팩스를 송신할 수 있는 방법이 있습니까 ? 3

4 [닫기 ]를 누릅니다 .

5 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 "사용설명서 [팩스 작업 ]/[팩스 송신 방법 ]"을 참조하십시오 .
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3.6 Q6. 원격 기기에서 요청에 따라 팩스를 송신할 수 있습니까 ? 3

3.6 Q6. 원격 기기에서 요청에 따라 팩스를 송신할 수 있습니까 ? 
A6. 예 폴링 전송을 사용하여 송신할 수 있습니다 . 

폴링 전송에서 , 송신자의기기는 폴링 전송 사용자 박스에 로딩된 데이터를 저장하고 수신자로부터의 요청에 
따라 데이터를 송신합니다 .  팩스 전송에 대한 요청을 한 사람이 통신 요금을 부과합니다 .

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [폴링 전송 ]을 선택합니다 . 

4 [일반 ]을 선택한 다음 [확인 ]을 누릅니다 .

5 시작을 눌러 팩스 전송을 시작합니다 . 

로드된 데이터는 폴링 전송 사용자 박스에 저장됩니다 . 
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3.7 Q7. 데이터를 송신하기 위한 통신비를 절약할 수 있는 방법이 있습니까 ? 3

3.7 Q7. 데이터를 송신하기 위한 통신비를 절약할 수 있는 방법이 있습니까 ? 
A7. 야간 요금으로 해당 수신처에서 다른 수신처로 전달하는 릴레이 배포를 사용하거거나 야간 요금 청구되도
록 타이머 통신을 사용할 수 있습니다 .

릴레이 베포 기능은 해당 수신처 (릴레이 시스템 )에 팩스를 배포하고 릴레이 기기는 사전에 등록된 대상에 수
신된 팩스를 배포합니다 . 

릴레이 기기와 다른 수신처를 영역별로 그룹으로 만든 경우 모든 수신처에 대해 전송하는 비용과 비교한다면 
총 통신 비용을 줄일 수 있습니다 .

예를 들어 , 원격 수신처의 번호로 팩스를 보낼 때 , 가장 가까운 릴레이 컴퓨터에 팩스를 보내고 다른 사람에게 
앞으로 팩스를 전달함으로써 통신의 총 비용을 최소화할 수 있습니다 .

본 기기는 송신 기기 또는 릴레이 기기로서 모두 기능을 할 수 있습니다 . 

Tips

• 수신처 기기 (릴레이 기기 )는 F-코드 기능이 있어야 합니다 . 

• 릴레이 기기를 통해 팩스 전송을 가능하게 하려면 릴레이 기기에 릴레이 사용자 박스를 미리 설정할 필
요가 있습니다 . 

타이머 통신 (타이머 전송 )에서 . 수신처 설정과 원고의 로딩은 통신 요금이 낮은 늦은 밤에 지정된 시간대 동
안 팩스 전송으로 인해 하루 동안 수행됩니다 .

작동 절차 :  릴레이 배포로 팩스 송신하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 릴레이 기기를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 누르고 [F-코드 전송 ]을 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 [SUB 주소 ]를 선택한 후 키패드를 사용하는 릴레이 기기에 대한 릴레이 사용자 박스 번
호를 입력합니다 . .
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3.7 Q7. 데이터를 송신하기 위한 통신비를 절약할 수 있는 방법이 있습니까 ? 3

5 [확인 ]을 누릅니다 .

6 시작을 눌러 팩스 전송을 시작합니다 . 

작동 절차 :  타이머 전송으로 팩스 송신하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 누르고 [타이머 전송 ]을 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 시간을 입력하여 키패드를 사용하여 팩스를 송신한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

5 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

원고는 지정된 시간에 설정된 수신처로 송신됩니다 . 
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3.8 Q8. 네트워크를 사용하여 통신 비용을 절약할 수 있습니까 ? 3

3.8 Q8. 네트워크를 사용하여 통신 비용을 절약할 수 있습니까 ? 
A8. 가능합니다 .  인터넷을 통해 온라인 통신을 하는 경우 경비에 스캔 데이터를 포함하는 파일을 첨부하여 이
메일 메시지를 보내도록 인터넷 팩스 기능을 사용합니다 .

인트라넷 구역 내에서 IP 주소 팩스 기능을 사용할 수 있습니다 .  IP 주소 팩스 번호의 경우 , 직접 해당 수신처
로 팩스를 보내도록 IP 주소 , 호스트 이름 또는 대상 팩스 기기의 이메일 주소를 지정합니다 . 메일 서버가 필
요없습니다 .

Tips

• 인터넷 팩스 및 IP 주소 팩스 기능을 사용하려면 설정을 구성하는 서비스 담당자에게 문의하십시오 .  자
세한 내용은 서비스 담당자에게 문의하십시오 . 

• 인터넷 팩스 기능을 사용허려면 본 기기는 네트워크에 연결되어야 하며 이메일 전송 및 수신에서 사용할 
수 있는 환경이어야 합니다 . 

• IP 주소 팩스 기능을 사용하기 위해 팩스 키트가 필요합니다 . 
• IP 주소 팩스 기능은 CIAJ (통신 및 일본의 정보 네트워크 협회 )뿐만 아니라 기능을 지원하는 코니카 미

놀타 모델간에서 권장하는 DirectSMTP 표준을 준수하는 장치간에서만 작동합니다 .  당사는 기능을 지
원하는 모델 이외의 장치에 대해서는 운용적인 보증을 하지 않습니다 . 

작동 절차 :  인터넷 팩스 송신하기 

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 [인터넷 팩스 ]를 [직접 인쇄 ]에서 선택합니다 .

 인터넷 팩스 기능에 등록된 원터치 수신처가 있을 경우 [주소록 ]에서 선택할 수 있습니다 .

3 [주소 ]에 수신처의이메일 주소를 입력하고 [수신기기 수신 능력 ]에서 수신 기기에 의해 지원되는 압
축 형식 , 용지 크기 및 해상도를 선택합니다 . 
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3.8 Q8. 네트워크를 사용하여 통신 비용을 절약할 수 있습니까 ? 3

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 시작을 눌러 인터넷 팩스 전송을 시작합니다 . 

작동 절차 :  IP 주소 팩스 송신하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 [IP 주소 팩스 ]를 [직접 인쇄 ]에서 선택합니다 .

 IP 주소 팩스 기능에 등록된 원터치 수신처가 있을 경우 [주소록 ]에서 선택할 수 있습니다 .

3 IP 주소 , 호스트 이름 또는 [주소 ]에 있는 이메일 주소 , [포트 번호 ]에 있는 팩스 전송에 사용되는 포
트 번호를 입력한 후 [컬러 ] 또는 [흑백 ]을 [기기 유형 ]에서 선택합니다 .

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 시작을 눌러 IP 주소 팩스 전송을 시작합니다 . 
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3.9 Q9. 원하지 않는 팩스를 출력 방지하는 방법이 있습니까 ? 3

3.9 Q9. 원하지 않는 팩스를 출력 방지하는 방법이 있습니까 ? 
A9. 사용자 박스에 수신된 팩스를 출력하지 않고 저장한 후 원하는 팩스만 출력합니다 . 

작동 절차 :  사용자 박스에 저장된 수신 팩스 구성하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [팩스 설정 ] - [기능 설정 ] - [메모리 수신 설정 ]을 선택합니다 . 

4 [아니오 ]를 누르고 사용자 박스에 저장되는 처리중인 팩스에 대해 키패드를 사용하여 암호를 입력한 
후 [확인 ]을 누릅니다 . 

설정 방법 :  사용자 박스에 저장되는 팩스 인쇄하기

1 [사용자 박스 ]를 누릅니다 . 

2 [시스템 ]에서 [메모리 수신 ]을 선택합니다 .
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3.9 Q9. 원하지 않는 팩스를 출력 방지하는 방법이 있습니까 ? 3

3 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

4 파일을 선택한 후 [인쇄 ]를 누릅니다 .

팩스가 인쇄되고 메모리 수신 사용자 박스에서 자동으로 삭제됩니다 . 
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3.10 Q10. 팩스로 친전 또는 중요 문서를 송신할 수 있는 방법이 있습니까 ? 3

3.10 Q10. 팩스로 친전 또는 중요 문서를 송신할 수 있는 방법이 있습니까 ?
A10. F-코드 전송에 친전 사용자 박스와 통신 암호를 지정하여 문서의 기밀성을 보호합니다 . 

Tips

• F-코드 전송 기능은 F-코드기능이 제공되는 상대 기기와 통신할 때 사용됩니다 . 
• 친전 사용자 박스에 팩스 전송을 가능하게 하려면 친전 사용자 박스와 통신 암호가 수신 기기에 설정되

어 있어야 합니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누른 후 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 누르고 [F-코드 전송 ]을 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 [SUB 주소 ]에의 수신처 기기에서 키패드를 사용하여 친전 사용자 박스 번호를 입력합
니다 . 

5 통신 암호를 수신 기기에서 친전 사용바 박스에 설정한 경우 [송신자 ID]의 통신 암호를 키패드를 사용
하여 입력합니다 .

6 [확인 ]을 누릅니다 .

7 시작을 눌러 팩스 전송을 시작합니다 . 
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3.11 Q11. 수신 팩스를 전달할 수 있습니까 ? 3

3.11 Q11. 수신 팩스를 전달할 수 있습니까 ?
A11. 가능합니다 . 전달할 수신처를 미리 등록하여 다른 팩스 기기 , 컴퓨터 또는 이메일 주소로 수신 팩스를 전
달할 수 있습니다 . 

설정 방법

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [팩스 설정 ] - [기능 설정 ] - [전달 전송 설정 ]을 선택합니다 . 

4 [예 ]를 선택하고 팩스를 전달하기 위해 수신 항목을 구성합니다 . 

5 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 설명

[출력 방법 ] 본 기기에 출력되는 팩스를 전달하려면 [전달 및 인쇄 ]를 선택합니다 .  전
달이 실패한 경우에만 본 기기에 출력하도록 하려면 [전달 및 인쇄 (전송 실
패시 )]를 선택합니다 . 

[전달 수신처 ] 전달 수신처의 팩스 번호를 입력합니다 . [주소록에서 선택 ]을 누르고 등록
된 원터치 수신처에서 선택하여 전달 수신처의 컴퓨터 또는 이메일 주소를 
지정할 수 있습니다 . 

[회선 선택 ] 복수의 전화 회선을 사용할 때 전달 수신처의 회선을 지정할 수 있습니다 . 
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3.12 Q12. 파일을 내 데스크에 두지 않고 내 컴퓨터에서 직접 송수신할 수 있습니까 ? 3

3.12 Q12. 파일을 내 데스크에 두지 않고 내 컴퓨터에서 직접 송수신할 수 있
습니까 ?
A12. 가능합니다 .  컴퓨터에서 생성한 파일을 출력하는 방법과 같은 방법으로 파일을 송수신할 수 있습니다 . 

Tips

• 다음의 준비 단계가 필요합니다 : 

- 컴퓨터에 팩스 드라이버 설치하기
- 네트워크에 본 기기 연결하기

작동 절차

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 팩스 드라이버를 선택한 후 [인쇄 ] (또는 [확인 ])을 클릭
합니다 .

3 수신처의 이름과 팩스 번호를 입력한 후 [수신처 추가 ]를 클릭합니다 . 

 [주소록에서 선택 ]을 클릭하고 등록된 원터치 수신처에서 선택하여 수신처를 지정할 수 있습니다 . 
 하나 이상의 수신처를 지정하려면 단계 3을 반복합니다 . 

 지정된 수신처를 삭제하려면 [수신 목록 ]에서 삭제할 수신처를 선택하고 [목록에서 삭제 ]를 클릭합니
다 .

4 [확인 ]을 클릭하여 팩스 전송을 시작합니다 . 
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3.13 Q13. 2개의 팩스 라인을 사용하고 있습니다 . 팩스를 전송할 때 회선을 선택할 수 있습니까 ? 3

3.13 Q13. 2개의 팩스 라인을 사용하고 있습니다 .  팩스를 전송할 때 회선
을 선택할 수 있습니까 ? 
A13. 가능합니다 . 팩스 전송에 따라 회선을 선택할 수 있습니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [스캔 /팩스 ]를 누르고 수신처를 선택합니다 . 

3 [응용 설정 ]을 누르고 [회선 설정 ]을 선택합니다 . 

4 회선을 [회선 선택 ]에서 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

5 시작을 눌러 팩스 전송을 시작합니다 . 

Tips

• 원터치 수신터를 등록할 때 사용할 회선을 설정할 수 있습니다 . 
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3.14 Q14. 인터넷 팩스 또는 IP 주소 팩스 전송에 대해 파일 형식을 지정할 수 있습니까 ? 3

3.14 Q14. 인터넷 팩스 또는 IP 주소 팩스 전송에 대해 파일 형식을 지정할 
수 있습니까 ? 
A14. 파일 설정이 활성화되어 있지 않습니다 . 

인터넷 팩스 및 IP 주소 팩스 전송에서도 [파일 종류 ]를 설정할 수 있습니다 .  하지만 , 기기는 지정한 방식대
로 작동하는 대신 본 기기에 사전 설정된 값으로 설정으로 변환합니다 .



4 복사
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4.1 Q1. 고객 크기의 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 4

4 복사

4.1 Q1. 고객 크기의 용지에 인쇄할 수 있습니까 ?
A1. 예 , 가능합니다 .  수동 트레이에 고객 용지 크기를 적재하고 복사 모드의 용지 화면에서 수동 트레이를 지
정합니다 . 

자주 사용하는 고객 크기 용지는 메모리에 등록해두는 것이 좋습니다 . 

작동 절차 :  고객 크기의 용지에 복사하기

1 원고를 적재합니다 .

2 인쇄면을 아래로 향하게 하여 수동 트레이에 고객 크기 용지를 적재합니다 .

3 [복사 ]를 누릅니다 .

4 [용지 ]를 누르고 수동 트레이를 선택합니다 .  이러서 [트레이 설정 변경 ]을 누릅니다 . 

5 용지 종류 옵션에서 하나를 선택한 후 [고객 크기 ]를 누릅니다 . 

6 [고객 크기 설정 ]에서 , [X]와 [Y] 중에서 길이의 값을 입력하여 용지 크기를 지정한 후 [닫기 ]를 클릭
합니다 .
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4.1 Q1. 고객 크기의 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 4

7 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 

작동 절차 :  메모리에 고객 크기의 용지 등록하기

1 [복사 ]를 누릅니다 .

2 [용지 ]를 누르고 수동 트레이를 선택합니다 .  이러서 [트레이 설정 변경 ]을 누릅니다 . 

3 [고객 크기 ]를 누릅니다 .

4 [고객 크기 설정 ]에서 , [X]와 [Y] 중에서 길이의 값을 입력하여 용지 크기를 지정합니다 .
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4.1 Q1. 고객 크기의 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 4

5 [등록된 용지 크기 ]에서 , 등록 위치를 선택한 후 [신규 ]를 누릅니다 . 

 최대 5개의 다른 크기를 메모리에 등록할 수 있습니다 . 

 등록 크기를 선택한 후 [이름 편집 ]을 눌러 등록 크기의 이름을 변경합니다 .

작동 절차 :  메모리에 등록된 고객 크기 불러오기

1 [복사 ]를 누릅니다 .

2 [용지 ]를 누르고 수동 트레이를 선택합니다 .  이러서 [트레이 설정 변경 ]을 누릅니다 . 

3 [고객 크기 ]를 누릅니다 .
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4.1 Q1. 고객 크기의 용지에 인쇄할 수 있습니까 ? 4

4 용지 크기를 선택하여 [등록된 용지 크기 ]에서 불러온 후 [불러오기 ]를 누릅니다 .
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4.2 Q2. 이미지의 방향이 원고의 방향과 일치하지 않습니다 . 4

4.2 Q2. 이미지의 방향이 원고의 방향과 일치하지 않습니다 .
A2. 본 기기에서 다음 설정을 확인합니다 . 

• [자동 회전 ]을 [ON]으로 설정했습니까 ?
• [원고 설정 ]을 [혼합 원고 ]로 설정하지 않았습니까 ?

• 복사시 배율을 수동으로 지정하지 않았습니까 ? 

• 적재된 원고 및 용지의 방향에 따라 관리자 설정에서 [자동 이미지 회전 ]으로 설정되어 있습니까 ?

작동 절차 :  [자동 회전 ]을 [OFF]로 설정을 때

 [응용 설정 ]을 누르고 [자동 회전 ]을 누른 후 [ON]을 선택합니다 .

작동 절차 :  [원고 설정 ]을 [혼합 원고 ]로 설정했을 때

1 [응용 설정 ]을 누른 후 [원고 설정 ]을 선택합니다 .

2 [OFF]를 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

작동 절차 :  복사시 배율을 수동으로 지정했을 때

 [배율 ]을 누르고 [X1.0]을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .
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4.2 Q2. 이미지의 방향이 원고의 방향과 일치하지 않습니다 . 4

작동 절차 :  관리자 설정에서 [자동 이미지 회전 ]의 설정이 관련이 없을 때

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [복사기 설정 ] - [자동 이미지 회전 ]을 선택합니다 . 

4 용지와 원고의 현재 방향에 따라 항목을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 
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4.3 Q3. 용지를 절약할 수 있는 복사 방법이 있습니까 ? 4

4.3 Q3. 용지를 절약할 수 있는 복사 방법이 있습니까 ?
A3. 용지의 양면에 인쇄하거나 또는 용지 단면의 동일한 면에 하나 이상의 원고 페이지를 인쇄하여 용지를 절
약할 수 있습니다 .

용지의 양면에 복사하기

한 페이지의 동일한 면에 복수의 페이지 복사하기 

작동 절차 :  용지의 양면에 복사하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [양면 /조합 ]을 누릅니다 . 

4 [원고 -> 출력 ]에서 , [단면 > 양면 ]을 선택한 후 [출력 ]에서 출력물의 원하는 제본 위치를 선택합
니다 .

5 [확인 ]을 누릅니다 .

6 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 

작동 절차 :  한 페이지의 동일한 면에 복수의 페이지 복사하기 

1 원고를 적재합니다 .
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4.3 Q3. 용지를 절약할 수 있는 복사 방법이 있습니까 ? 4

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [양면 /조합 ]을 누릅니다 . 

4 [조합 ]에서 용지 1매의 동일한 면에 복사할 페이지 수를 선택합니다 . 

5 [확인 ]을 누릅니다 .

6 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.4 Q4. ADF에 너무 많은 페이지가 적재된 원고의 경우 어떻게 취급합니까 ? 4

4.4 Q4. ADF에 너무 많은 페이지가 적재된 원고의 경우 어떻게 취급합니
까 ? 
A4.  페이지가 너무 많은 원고를 복사하려면 일련의 스캔 인쇄 기능을 사용합니다 . 

분할 스캔 기능은 단일 작업으로 생성된 복사 작업을 배치하고 취급하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

Tips

• 원고 스캔시 ADF와 원고대를 전환하여 복사 기능을 사용할 수도 있습니다 . 

작동 절차

1 원고를 ADF에 적재합니다 . 

 원고 트레이에 한 번에 100매 이상의 원고를 적재하지 말고 , , 표시보다 높게 스택의 상부가 올라가지 
않도록 적재하지 마십시오 . 

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누른 후 [분할 스캔 ]을 선택하여 [ON]으로 설정합니다 .

4 시작 키를 누릅니다 .

ADF에 적재된 원고의 스캔이 시작됩니다 . 

5 원고 페이지의 스캔이 완료된 후 ADF에서 다음 원고를 설정한 후 시작을 누릅니다 . 

6 모든 원고의 페이지가 스캔될 때까지 단계 5를 반복합니다 . 

 스캔 설정을 변경하려면 [설정 변경 ]을 누르고 설정을 변경합니다 . 

7 모든 원고 페이지가 스캔된 후에는 [마침 ]을 누릅니다 .
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4.4 Q4. ADF에 너무 많은 페이지가 적재된 원고의 경우 어떻게 취급합니까 ? 4

8 시작을 눌러 스캔 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.5 Q5. 복사 작업에서 잡지와 같은 피니싱을 사용할 수 있습니까 ? 4

4.5 Q5. 복사 작업에서 잡지와 같은 피니싱을 사용할 수 있습니까 ?
A5. 가능합니다 . 잡지 또는 카탈로그와 같이 복사하여 용지의 중앙에 스테이플링을 할 수 있습니다 . 

적재된 원고는 중앙 제본에 적합한 순서로 페이지가 정렬되고 , 2in1 기능으로 용지의 양면에 복사할 수 있습니
다 .

Tips

• 중앙 스테이플 및 접지 기능을 사용하려면

- 피니셔 FS-534와 중철기 SD-511이 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 중철기 SD-512가 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ). 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [소책자 ]를 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 인쇄와 제본 작업에 대한 해당 항목을 구성합니다 . 

5 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 설명

[좌측 제본 ]/[우측 제본 ] 출력물에 대한 제본 위치를 선택합니다 . 

[접지 /제본 ] [중알 스테이플 및 접지 ]를 선택합니다 .  이 기능은 접지하기 전에 복사본
을 접기 전에 중앙 접지를 따라 두 위치에서 복사본을 스테이플링합니다 . 

[용지 ] 복사시 용지가 적재되는 용지 트레이를 선택합니다 . 

[원고 크기 ] 복사할 원고의 크기를 선택합니다 .

[표지 ] 이 옵션을 사용하여 원고를 앞표지와 뒤표지를 추가하여 복사할 때 앞표지
와 뒤표지를 별도의 용지에 복사합니다 .  앞표지 또는 뒤표지 없이 원고를 
복사할 때 , 이 기능을 사용하여 앞표지와 뒤표지에 빈 페이지가 삽입되도록 
합니다 . 
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4.5 Q5. 복사 작업에서 잡지와 같은 피니싱을 사용할 수 있습니까 ? 4

6 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.6 Q6. 헤더와 펀치 구멍을 삭제하여 원고를 복사할 수 있습니까 ? 4

4.6 Q6. 헤더와 펀치 구멍을 삭제하여 원고를 복사할 수 있습니까 ? 
A6. 가능합니다 .  테두리 제거 기능을 사용하면 기기는 원고의 네 변에서 원하지 않는 부분을 지워 원고를 복
사합니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [테두리 제거 ]를 선택합니다 . 

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 동일한 폭으로 원고의 네 변을 제거하려면 [테두리 ]를 누르고 [+]와 [-]를 사용하여 폭을 지정합니다 . .

6 개별적으로 제거할 테두리의 폭을 지정하려면 [개별 ]을 [+]와 [-]눌러 변을 선택한 후 를 사용하여 폭
을 지정합니다 . 

 제거 폭을 개별적으로 지정할 때는 해당 변에 대한 [제거 ] 설정을 선택하고 취소하여 삭제할 변을 실
행하도록 설정할 수 있습니다 . 
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4.6 Q6. 헤더와 펀치 구멍을 삭제하여 원고를 복사할 수 있습니까 ? 4

7 [확인 ]을 누릅니다 .

8 시작을 눌러 원고의 스캔을 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 page 4-28를 참조하십시오 . 
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4.7 Q7. 용지 크기에 따라 축소 또는 복사할 수 있습니까 ? 4

4.7 Q7. 용지 크기에 따라 축소 또는 복사할 수 있습니까 ? 
A7. 가능합니다 .  적재된 원고에 적용할 용지 크기를 선택하기만 하면 용지 크기에 맞게 최적의 배율로 사본을 
자동으로 만들 수 있습니다 .

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [용지 ]를 누르고 확대 또는 축소할 복사 용지를 선택한 후 [닫기 ]를 누릅니다 .

4 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.8 Q8. 파일링을 쉽게 하도록 복사 위치를 조정할 수 있습니까 ? 4

4.8 Q8. 파일링을 쉽게 하도록 복사 위치를 조정할 수 있습니까 ? 
A8. 가능합니다 .  제본 여백을 설정하여 전체 복사 이미지의 위치를 이동하고 조정할 수 있습니다 . 

작동 절차

1 페이지의 상부가 뒤에 위치되도록 원고를 적재합니다 . 

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [페이지 여백 ]을 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 페이지 여백에 대한 해당 항목을 구성합니다 . 

 용지의 양면에 복사하려면 [페이지 여백 ]과 [원고 방향 ]을 설정하여 원고가 올바른 수직 방향으로 복
사되는지 확인합니다 . 

 여백 설정에 따라 이미지의 일부가 잘려나갈 수 있으므로 주의하십시오 . 

5 [확인 ]을 누릅니다 .

6 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 

 시작을 누르기 전에 미리보기를 눌러 터치 패널에서 피니싱을 확인합니다 .  피니싱을 확인하기 위한 
절차에 대해서는 page 4-28를 참조하십시오 . 

설정 설명

[제본 위치 ] 제본시 페이지 여백을 생성하기 위한 위치를 선택합니다 . 
[자동 ]을 선택하면 제본 위치는 자동으로 설정됩니다 . 

[여백 조정값 ] 페이지 여백을 입력합니다 . 

[원고 설정 방향 ] 원고의 적재 방향을 선택합니다 . 
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4.9 Q9. 책을 복사할 때 접지선에서 표시를 없앨 수 있습니까 ? 4

4.9 Q9. 책을 복사할 때 접지선에서 표시를 없앨 수 있습니까 ? 
A9. 가능합니다 . 접지폭을 지정하여 표시를 삭제할 수 있습니다 . 

이 설정은 책을 깨끗하게 복사하는데 유용합니다 . 

작동 절차

1 원고를 원고대에 적재합니다 . 

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [책 원고 ]를 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 [책 펼침면 ]을 선택한 후 [중앙 제거 ]를 누릅니다 .

 용지가 [자동 ]으로 설정되면 용지 트레이가 전환될 것이라는 메시지가 나타납니다 .  [예 ]를 누릅니다 .

5 [ON]을 누르고 삭제할 접지선의 폭을 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

6 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.10 Q10. 책 또는 카탈로그와 같은 두 페이지 펼침면의 좌우 페이지를 각각의 페이지에 복사할 수 있습니까 ? 4

4.10 Q10. 책 또는 카탈로그와 같은 두 페이지 펼침면의 좌우 페이지를 각각
의 페이지에 복사할 수 있습니까 ? 
A10. 가능합니다 .  펼침 페이지를 별도의 페이지에 하나씩 분할하는 스캔 방법을 지정합니다 .

작동 절차

1 원고를 원고대에 적재합니다 . 

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [책 원고 ]를 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 [분할 ]을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

 용지가 [자동 ]으로 설정되면 용지 트레이가 전환될 것이라는 메시지가 나타납니다 .  [예 ]를 누릅니다 .

5 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.11 Q11. 표지에 다른 종류의 용지를 사용할 수 있습니까 ? 4

4.11 Q11. 표지에 다른 종류의 용지를 사용할 수 있습니까 ?
A11. 가능합니다 .  표지 기능을 사용하여 본문과 다른 종류의 표지를 복사할 때 다른 종류의 용지를 사용합니
다 . 

Tips

• 본문과 표지 용지에 대해 동일한 크기의 용지를 사용하고 동일한 방향으로 용지가 두 용도로 사용되도록 
합니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [표지 ]를 선택합니다 . 

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 앞표지와 뒤표지에 해당 설정을 구성한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

6 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.12 Q12. 스테이플링 또는 펀칭을 추가하여 복사할 수 있습니까 ? 4

4.12 Q12. 스테이플링 또는 펀칭을 추가하여 복사할 수 있습니까 ? 
A12. 예 , 가능합니다 .  본 기기에 해당 옵션 제품을 설치하고 스테이플링 또는 펀칭을 추가하여 복사합니다 . 

스테이플

스테이플은 모서리 또는 2점 위치에서 제본에 사용할 수 있습니다 .  이 방법은 다른 자료 사이에 끼우는 인쇄 
유인물에 사용됩니다 . 

Tips

• 스테이플 기능을 사용하려면 피니셔가 필요합니다 .  

펀치

펀칭은 구멍을 뚫는데 사용됩니다 . 

Tips

• 펀치 기능을 사용하려면 : 

- 피니셔 FS-534와 펀치 키트 PK-520 또는 피니셔 FS-533와 펀치 키트 PK-519가 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 펀치 키트 PK-521 또는 Z 접지 유닛 ZU-606이 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ).

• 이 때 스테이플과 펀칭하여 복사할 수 있습니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [피니싱 ]을 누르고 피니싱에 대한 해당 항목을 구성합니다 . 
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4.12 Q12. 스테이플링 또는 펀칭을 추가하여 복사할 수 있습니까 ? 4

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 

설정 설명

[그룹 /분류 ] [그룹 ] 각 페이지에 한 페이지 이상 출력할 수 있도록 합니다 . 

[분류 ] 각 세트에 한 부 이상 출력할 수 있도록 합니다 . 

[오프셋 ] 확인란이 선택되면 이 설정에서는 복사본의 각 세트가 
구분되도록 위치를 바꾸어 오프셋하여 용지를 배출합
니다 . 

[스테이플 /펀치 ] [스테이플 ] 스테이플 방법을 지정합니다

[펀치 ] 펀치 구멍을 만드는지 여부를 지정합니다 . 
펀칭되는 구멍의 수는 해당 국가에 따라 다릅니다 . 

[위치 지정 ] 원하는 스테이플 또는 홀 펀칭 위치를 선택합니다 . 
[자동 ]을 지정하면 스테이플과 펀치 위치가 원고의 적
재 방향에 따라 자동으로 설정됩니다 . 
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4.13 Q13. 기기에 피니셔 또는 분리기를 설치하지 않고 오프셋 기능을 사용할 수 있습니까 ? 4

4.13 Q13. 기기에 피니셔 또는 분리기를 설치하지 않고 오프셋 기능을 사용
할 수 있습니까 ? 
A13. 가능합니다 .  다음 요구 사항이 충족되는 경우 , 출력물을 가로 및 세로 방향으로 세트 단위로 교차 배출
할 수 있습니다 .  이 기능은 복사 후 분류 작업을 없애줌으로써 대량 복사에 유용합니다 . 

• 8-1/2 x 11, A4 또는 B5 중에서 용지 크기를 사용합니다 .
• 가로 및 세로 방향으로 동일한 크기와 종류의 용지가 적재됩니다 . 

• [자동 ]이 용지에 설정됩니다 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [피니싱 ]을 선택하고 , [분류 ]를 선택한 후 [오프셋 ]을 선택합니다 .

4 [확인 ]을 누릅니다 .

5 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.14 Q14. 봉투지 또는 엽서지에 데이터를 복사할 수 있습니까 ? 4

4.14 Q14. 봉투지 또는 엽서지에 데이터를 복사할 수 있습니까 ?
A14. 네 , 봉투지와 엽서지에도 복사할 수 있습니다 . 

수동 트레이에 봉투지 또는 엽서지를 적재한 후 수동 트레이의 용지 종류와 용지 크기를 지정합니다 . 

작동 절차 :  봉투지에 복사하기

1 인쇄면을 아래로 향하게 하여 수동 트레이에 봉투지를 적재합니다 . 

2 원고를 적재합니다 .

3 [복사 ]를 누릅니다 .

4 [용지 ]를 누르고 수동 트레이를 선택합니다 .  이러서 [트레이 설정 변경 ]을 누릅니다 . 

5 [봉투지 ]를 [용지 종류 ]에서 선택한 후 [표준 크기 ]를 누릅니다 .

6 [기타 ]에서 봉투지의 크기를 선택합니다 . 

 다양한 크기의 봉투지를 사용할 수 있습니다 .  적재할 봉투지에 대한 올바른 용지 크기를 지정합니다 . 
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4.14 Q14. 봉투지 또는 엽서지에 데이터를 복사할 수 있습니까 ? 4

7 [닫기 ]를 누릅니다 .

8 시작을 눌러 봉투지 원고의 복사를 시작합니다 . 

작동 절차 :  엽서지에 복사하기

1 인쇄면을 아래로 향하게 하여 수동 트레이에 엽서지를 적재합니다 . 

2 원고를 적재합니다 .

3 [복사 ]를 누릅니다 .

4 [용지 ]를 누르고 수동 트레이를 선택합니다 .  이러서 [트레이 설정 변경 ]을 누릅니다 . 

5 [표준 크기 ]를 누릅니다 .
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4.14 Q14. 봉투지 또는 엽서지에 데이터를 복사할 수 있습니까 ? 4

6 [기타 ]에서 [4 x 6]([A6 카드 ])를 선택합니다 .

 용지 크기에 [4 x 6]([A6 카드 ])를 지정하면 용지 크기는 자동으로 [두꺼운 용지 3]으로 설정됩니다 .

7 [닫기 ]를 누릅니다 .

8 시작을 눌러 엽서지 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.15 Q15. 자주 사용하는 설정을 등록할 수 있습니까 ? 4

4.15 Q15. 자주 사용하는 설정을 등록할 수 있습니까 ?
A15. 가능합니다 .  복사 기능의 설정을 프로그램으로 등록하여 즉시 불러올 수 있습니다 . 

Tips

• 최대 30개의 프로그램을 등록할 수 있습니다 . 

설정 방법 :  프로그램 등록하기

1 [복사 ]를 누릅니다 .

2 원고의 이미지 품질 , 컬러 모드 , 농도 및 기타 복사 설정을 구성한 후 [프로그램 ]을 누릅니다 . 

3 [미등록 ]을 선택한 후 [신규 ]를 누릅니다 . 

4 프로그램 이름를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 방법 :  프로그램 불러오기

1 [복사 ]를 누릅니다 .

2 [프로그램 ]을 누릅니다 .

3 원하는 프로그램을 선택하여 불러오기한 후 [불러오기 ]를 누릅니다 . 

복사 기능의 설정은 프로그램이 등록된 기능으로 전환됩니다 . 

 프로그램의 이름을 변경하려면 프로그램을 선태하고 [이름 편집]을 누릅니다.  이어서, 프로그램의 이
름을 변경하고 [확인 ]을 누릅니다 . 

 프로그램을 삭제하려면 프로그램을 선택하고 [삭제 ]를 누른 후 [예 ]를 누릅니다 . 
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4.16 Q16. 복사를 시작하기 전에 완성 상태를 확인할 수 있습니까 ? 4

4.16 Q16. 복사를 시작하기 전에 완성 상태를 확인할 수 있습니까 ?
A16. 가능합니다 . 시험 복사를 출력하여 완성 상태를 확인할 수 있습니다 . 

미리보기 이미지를 참조하거나 또는 실제 완성 상태를 확인하기 위해 1부만 복사하여 확인합니다 . 

시험 복사를 사용하면 복사 오류를 방지하는데 도움이 됩니다 . 

설정 방법 :  미리보기 이미지로 완성 상태 확인하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 필요할 경우 복사 설정과 사본의 매수를 지정한 후 미리보기를 누릅니다 . 

4 [화면에서 미리보기 ]를 누르고 , 원고 적재 방향을 선택한 후 [시작 ]을 누릅니다 . 

5 을 누릅니다 .

 미리보기 표시를 변경하는데 사용하는 화면이 나타납니다 .

 원고 스캐닝을 계속하려면 원고를 적재한 후 [스캔 시작 ]을 누릅니다 .

 복사를 시작하려면 [인쇄 ]를 누릅니다 . 

6 미리보기 표시를 확인하고 이미지를 회전하거나 필요한 설정을 변경합니다 .

 원고 스캔을 계속하려면 원고를 적재한 다음 [스캔 시작 ]을 누릅니다 .

 미리보기 이미지를 확대하려면 이미지를 두번 누릅니다 .
 여러 페이지의 원고를 스캔하고 있을 경우 미리보기 이미지를 가볍게 터치하면 다음 페이지를 볼 수 
있습니다 .

 을 눌러 프로그램 작업을 구성하여 스캔 원고 세트를 선택합니다 .
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4.16 Q16. 복사를 시작하기 전에 완성 상태를 확인할 수 있습니까 ? 4

7 [인쇄 ]를 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 

설정 방법 :  1부 출력하여 완성 상태 확인하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 필요할 경우 복사 설정과 사본의 매수를 지정한 후 미리보기를 누릅니다 . 

4 [인쇄 ]를 누르고 , 원고 적재 방향을 선택한 후 [시작 ]을 누릅니다 . 

1부가 출력됩니다 . 

5 복사의 완성 상태를 확인합니다 . 

6 피니싱이 만족스러우면 시작을 누릅니다 . 
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4.17 Q17. 인쇄 작업을 끼어들기 작업하여 다른 원고에 대하 긴급 복사 작업을 실행할 수 있습니까 ? 4

4.17 Q17. 인쇄 작업을 끼어들기 작업하여 다른 원고에 대하 긴급 복사 작업
을 실행할 수 있습니까 ? 
A17. 가능합니다 .  긴급 복사 키를 사용하여 인쇄 작업을 정지한 후 긴급 복사 작업을 실행합니다 . 

복사 작업을 완료하면 일시중지된 인쇄 작업이 다시 시작됩니다 . 

작동 절차

1 긴급 복사 키를 누릅니다 .

긴급 복사 키의 표시등이 녹색으로 점등하고 현재의 인쇄 작업이 일시중지됩니다 .

2 다른 원고가 인쇄되는 동안 원고를 적재합니다 . 

3 필요할 경우 복사 설정을 지정한 후 시작을 누릅니다 . 

4 복사 작업이 완료된 후에는 긴급 복사을 다시 누릅니다 .

긴급 복사 키의 표시등이 꺼지고 일시중지된 인쇄 작업이 다시 시작됩니다 .

Tips

• 원고가 스캔되는 동안에는 긴급 복사가 활성화되지 않습니다 . 
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4.18 Q18. 인증받지 않은 복사에 대해 취할 수 있는 방법은 무엇입니까 ? 4

4.18 Q18. 인증받지 않은 복사에 대해 취할 수 있는 방법은 무엇입니까 ? 
A18. 불법 복제를 방지하기 위해 숨겨진 보안 워터 마크를 인쇄에 대한 복사 방지 기능을 사용할 수 있습니다 .

또한 , 복사 방지 및 암호 복사 기능은 보다 안전한 기능을 위해 제공됩니다 . 

복사 방지란 "비공개용 "과 같은 숨은 보안 워터마크 또는 불법 복제를 방지하기 위해 배경에 날짜를 인쇄하고 
모든 인쇄된 용지에 복사 제한 패턴을 넣어 인쇄하는 복사 보호 기능을 말합니다 . 

암호 복사란 "비공개용 "과 같은 숨은 보안 워터마크 또는 불법 복제를 방지하기 위해 배경에 날짜를 인쇄하고 
모든 인쇄된 용지에 암호 복사 기능용 암호를 넣어 인쇄하는 복사 보호 기능을 말합니다 . 

Tips

• 보안 키트는 복사 방지 기능과 암호 복사 기능을 사용하느데 필요합니다 .  자세한 내용은 "사용설명서 [복
사 작업 ]/[무단 복제 억제하기 ]"를 참조하십시오 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [복사 보호 ]를 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 복사 보호 기능에 대한 해당 항목을 구성합니다 . 
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5 [확인 ]을 누릅니다 .

6 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 

설정 설명

[정형 스탬프 ] 숨겨진 보안 워터마크를 8개 옵션에서 선택합니다 . 

[날짜 /시간 ] 인쇄할 날짜와 시간의 유형을 선택합니다 . 
원고 스캔시의 날짜 /시간이 스탬프 처리됩니다 . 

[기타 ] [작업 번호 ] 예를 선택하여 복사 작업 번호를 인쇄합니다 . 

[일련 번호 ] 예를 눌러 본 기기의 일련 번호를 인쇄합니다 .

[배포 제어 번호
]

배포 제어 번호를 인쇄합니다 .  1~99999999에서 값을 사용하여 배
포 제어 번호를 지정합니다 . 

[스탬프 선택 ] 현재 설정한 숨겨진 보안 워터마크의 일부가 표시될 수 있습니다 .  최
대 18대의 워터마크를 설정할 수 있습니다 . 

[상세 설정 ] 숨겨진 보안 워터마크의 경우 , 크기 , 농도 및 텍스트와 배경 컬러 및 
원고 문자의 위나 아래에 삽입하는지 등을 지정합니다 . 

[복사 보호 ] 인쇄할 숨겨진 보안 워터마크에 대한 패턴과 대비를 설정합니다 . 

[배경 패턴 ] 복사 보호의 배경 패턴을 8개의 패턴에서 선택합니다 . 

[위치 변경 /삭제 ] 숨겨진 워터마크를 설정하여 4개 이상의 사용 공간이 없는 경우 문자
를 보이게 하는 각도를 선택할 수 있습니다 .
숨겨진 보안 워터마크를 다시 배치하려면 , 디자인된 워터마크를 선택
한 후 [상 ] 또는 [하 ]를 누릅니다 . 
숨겨진 보안 워터마크 사이에 공간을 추가하려면 디자인된 워터마크
를 선택한 후 [위에 삽입 ] 또는 [아래에 삽입 ]을 누릅니다 . 
숨겨진 보안 워터마크를 삭제하려면 워터마크를 선택한 후 [삭제 ]를 
누릅니다 . 
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4.19 Q19. ADF가 열린 상태로 복사할 때 여백이 검정으로 나타나지 않도록 정렬할 수 있습니까 ? 4

4.19 Q19. ADF가 열린 상태로 복사할 때 여백이 검정으로 나타나지 않도록 
정렬할 수 있습니까 ?
A19. 가능합니다 .  원고외 영역 삭제 작업 기능을 활성화하면 , 원고의 외부 여백은 흰색으로 복사됩니다 .  이 
기능은 또란 원고 이외의 모든 부분을 삭제하여 토너 소비를 절약하는데 유용합니다 . 

참조
원고 이외의 부분을 삭제할 때 [베벨 ] 또는 [사각형 ] 중에서 선택할 수 있습니다 . 자세한 내용은 "사용설명서 
[복사 작업 ]/[설정 버튼에 대해 ]"를 참조하십시오 . 

작동 절차

1 원고를 원고대에 적재합니다 . 

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 [응용 설정 ]을 누르고 [원고외 영역 삭제 ]를 누른 후 [ON]을 선택합니다 .

4 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 

 자동으로 검출되는 원고의 크기는 3/8 x 3/8 inch (10 x 10 mm) 이상입니다 .  크기 검출에 실패한 경우 
빈 페이지 용지가 출력됩니다 . 

 원고 이미지의 위 또는 아래가 잘려나갈 수 있습니다 . 
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4.20 Q20. 복사를 완료한 후 이미지 데이터를 저장할 수 있습니까 ? 4

4.20 Q20. 복사를 완료한 후 이미지 데이터를 저장할 수 있습니까 ? 
A20. 가능합니다 .  복사된 이미지 데이터를 인쇄하고 사용자 박스에 저장할 수도 있습니다 . 

저장된 데이터는 필요할 때 인쇄할 수 있습니다 . 

작동 절차 :  사용자 박스 생성하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [원터치 /사용자 박스 등록 ]을 선택합니다 . 

2 [사용자 박스 생성 ] - [공용 /개인용 사용자 박스 ]를 선택합니다 .

3 [신규 ]를 누릅니다 .

4 사용자 박스에 대한 해당 항목을 구성한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

작동 절차 :  사용자 박스에 데이터 저장하기

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

설정 설명

[사용자 박스 번호 ] 키패드를 사용하여 사용자 박스의 등록 번호를 입력합니다 .  번호를 입력하
지 않은 경우 사용할 수 있는 가장 작은 번호가 수신처에 할당됩니다 . 

[사용자 박스 이름 ] 사용자 박스 이름을 입력합니다 .  최대 20자의 문자를 입력할 수 있습니다 . 

[암호 ] 암호를 지정하여 사용자 박스에 액세스를 제한합니다 .  최대 10개의 싱글 
바이트 문자를 입력할 수 있습니다 . 

[색인 ] 검색 문자를 선택합니다 .  사용자 박스는 여기에서 지정된 색인별로 분류되
어 사용자 박스 모드의 처음 화면에 표시됩니다 . 

[유형 ] [공용 ], [개인용 ] 및 [그룹 ]을 사용자 인증 또는 계정 트랙 설정에 따라 사
용자 박스 유형을 선택합니다 . 
사용자 인증 또는 계정 트랙이 활성화되지 않은 경우는 [공용 ]에서만 선택
할 수 있습니다 . 
사용자 인증이 활성화된 경우 [개인 ]을 선택하여 실제 사용자를 설정할 수 
있습니다 .  [사용자 변경 ]을 누른 후 원하는 사용자를 선택합니다 . 
계정 트랙이 활성화된 경우 [그룹 ]을 선택하여 실제 계정을 선택합니다 .  [
계정 이름 변경 ]을 누른 후 원하는 계정을 선택합니다 . 

[자동 문서 삭제 시간 ] 사용자 박스에서 저장되거나 마지막으로 수신되었을 때의 날짜와 시간부터 
자동으로 삭제될 때의 날짜와 시간까지의 날짜와 시간 간격을 지정합니다 . 
문서를 삭제하지 않으면 [저장 ]을 선택합니다 . 

[친전 수신 ] 본 기기에 팩스 키트가 설치되어 있을 때는 사용자 박스에 친전 수신 기능을 
추가하는지 여부를 지정합니다 .  친전 수신 기능을 추가할 때는 친전 수신 
암호를 두 번 입력합니다 . 
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4.20 Q20. 복사를 완료한 후 이미지 데이터를 저장할 수 있습니까 ? 4

3 [응용 설정 ]을 누르고 [사용자 박스에 저장 ]을 누릅니다 .

4 [ON]을 누르고 [사용자 박스 ]에 저장용으로 사용하는 사용자 박스를 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

 사용자 박스에 저장된는 데이터의 이름을 변경하려면 [파일 이름 ]을 사용하여 이음을 변경합니다 . 
 사용자 박스의 데이터를 저장하고 동시에 데이터를 인쇄하려면 [저장 및 인쇄] 확인란을 선택합니다.  

 데이터를 저장하기 위해 사용자 박스를 선택할 때는 [신규]를 누르고, 사용자 박스 번호가 지정되었을 
때만 새로 생성된 사용자 박스에 데이터를 저장할 수 있습니다 . 

5 시작을 눌러 사용자 박스의 데이터를 저장합니다 . 
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4.21 Q21. "비공개용 : 또는 날짜를 추가하는 등의 문자를 추가하여 복사할 수 있습니까 ? 4

4.21 Q21. "비공개용 : 또는 날짜를 추가하는 등의 문자를 추가하여 복사할 
수 있습니까 ? 
A21. "회신 "또는 "비공개용 "과 같은 문자 , 날짜와 페이지 번호를 복사 작업에 추가할 수 있습니다 . 

날짜 /시간 및 페이지 번호

스탬프

참조
본 기기에 사전 등록된 스탬프뿐만 아니라 필요할 경우 스탬프를 등록할 수 있습니다 .  등록 절차는 Web 
Connection에서 데이터 관리 유틸리티를 사용하여 설명됩니다 .  자세한 내용은 "사용설명서 [웹 관리 툴 ]/[
다양한 정보 유형 등록하기 ]"를 참조하십시오 . 

작동 절차

1 원고를 적재합니다 .

2 [복사 ]를 누릅니다 .

3 날짜와 시간을 추가하려면 [응용 설정 ]을 누르고 [날짜 /시간 ]을 선택합니다 . 

4 [ON]을 누르고 , [날짜 형식 ], [시간 형식 ] 및 [페이지 ]에 대한 값을 설정한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

5 페이지 번호를 추가하려면 [응용 설정 ]을 누르고 [페이지 번호 ]를 선택합니다 . 

6 [ON]을 누르고 [페이지 번호 유형 ]과 [시작 페이지 번호 ]에 대한 값을 설정한 후 [확인 ]을 누릅니
다 . 
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4.21 Q21. "비공개용 : 또는 날짜를 추가하는 등의 문자를 추가하여 복사할 수 있습니까 ? 4

 [페이지 번호 서식]에 [장간지 페이지]를 선택한 경우, [시작 장간지 번호]에서 인쇄를 시작하는 장간지 
번호를 지정합니다 . 

 표지를 복사할 때 [표지 삽입 설정 ]을 사용하여 표지에 인쇄될 페이지 번호를 설정할 수 있습니다 .

7 스탬프를 추가하려면 [응용 설정 ]을 누르고 [스탬프 ]를 선택합니다 . 

8 [ON]을 누르고 [스탬프 인쇄 ]와 [페이지 ]에 대한 값을 설정한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

 스탬프 , 날짜와 시간 , 페이지 번호가 기본 설정으로 읽을 수 없을 때는 [날짜 /시간 ], [페이지 번호 ] 및 [
스탬프 ]의 각 설정 화면에서 [문자 상세 ]를 눌러 문자 컬러 외에 문자 크기와 글꼴을 설정합니다 . 

 스탬프, 날짜, 페이지 번호가 원고의 문자로 오버랩된 경우 [날짜/시간], [페이지 번호] 및 [스탬프]의 각 
설정 화면에서 [인쇄 위치 ]를 눌러 인쇄 위치를 설정합니다 . 

9 시작을 눌러 원고의 복사를 시작합니다 . 
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4.22 Q22. 복사 작업에 회사 이름 또는 로고를 추가할 수 있습니까 ? 4

4.22 Q22. 복사 작업에 회사 이름 또는 로고를 추가할 수 있습니까 ?
A22. 가능합니다 .  출력물을 복사하기 위해 오버레이 이미지 등을 추가하기 위해 본 기기의 하드 디스크에 로
고와 자주 사용하는 이미지를 등록할 수 있습니다 . 

Tips

• 옵션 업그레이드 키트가 설치되어 있을 때 등록 오버레이 기능을 사용할 수 있습니다 .

작동 절차

1 [복사 ]를 누릅니다 .

2 [응용 설정 ]을 누르고 [등록 오버레이 ]를 선택합니다 . 

3 [ON]을 누른 후 [등록 /삭제 ]를 누릅니다 .

 용지가 [자동 ]으로 설정되면 용지 트레이가 전환될 것이라는 메시지가 나타납니다 .  [예 ]를 누릅니다 .

4 [신규 ]를 누르고 오버레이 이미지 이름을 누른 후 [확인 ]을 누릅니다 .

5 등록할 오버레이 이미지를 포함하는 원고를 적재하고 , 필요할 경우 [농도 ]와 [컬러 ]를 설정한 후 [
시작 ]을 누릅니다 . 

설정된 원고는 오버레이 이미지로 등록됩니다 . 
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4.22 Q22. 복사 작업에 회사 이름 또는 로고를 추가할 수 있습니까 ? 4

6 [닫기 ]를 누릅니다 .

 오버레이 이미지를 계속하여 등록하려면 단계 4를 반복합니다 . 
 등록된 오버레이 이미지를 다른 이미지로 덮어쓰기하려면 대상 오버레이 이미지를 선택하고 [덮어쓰
기 ]를 누릅니다 .  [예 ]를 누른 후 단계 5를 반복합니다 . 

 등록된 오버레이 이미지를 삭제하려면 오버레이 이미지를 선택하고 [삭제]를 누른 후 [예]를 누릅니다. 

7 오버레이할 이미지의 면에 확인란을 선택한 루 를 눌러 오버레이 이미지를 선택합니다 . 

8 이미지를 인쇄할 페이지와 원고 크기를 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

9 원고를 적재합니다 .

10 시작을 눌러 등록 오버레이 이미지로 복사를 시작합니다 . 



5 사용자 박스
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5.1 Q1. 사용자 박스에 저장된 파일의 이름을 변경할 수 있습니까 ? 5

5 사용자 박스

5.1 Q1. 사용자 박스에 저장된 파일의 이름을 변경할 수 있습니까 ?
A1. 예 , 가능합니다 . 

작동 절차

1 [박스 ]를 누르고 대상 사용자 박스를 선택한 후 [열기 ]를 누릅니다 . 

2 이름을 변경할 파일을 선택하고 [기타 ]를 누른 후 [이름 편집 ]을 누릅니다 . 

3 이름을 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

 사용자 박스에 저장된 파일의 이름은 파일 전송시 파일 이름으로 사용됩니다 .  파일의 이름을 변경하
면 수신처 서버의 상태에 고려하는 것이 좋습니다 . 
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5.2 Q2. 파일 저장시 설정을 변경하여 사용자 박스에 저장된 파일을 사용할 수 있습니까 ? 5

5.2 Q2. 파일 저장시 설정을 변경하여 사용자 박스에 저장된 파일을 사용할 
수 있습니까 ? 
A2. 가능합니다 .  사용자 박스의 파일을 다른 컬러 모드에서 인쇄하거나 기본 해상도를 변경하여 전송할 수 있
습니다 . 

변경가능한 설정을 작업에 따라 다를 수 있습니다 . 

작동 절차

1 [박스 ]를 누르고 대상 사용자 박스를 선택한 후 [열기 ]를 누릅니다 . 

2 파일을 인쇄하려면 인쇄할 파일을 선택하고 [인쇄 ]를 누릅니다 . 

3 인쇄 설정을 변경합니다 . 

 [컬러 ], [배율 ], [양면 /조합 ] 및 [피니싱 ]에 대한 설정을 변경할 수 있습니다 . 

4 파일을 전송하려면 전송할 파일을 선택하고 [전송 ]을 누릅니다 . 
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5.2 Q2. 파일 저장시 설정을 변경하여 사용자 박스에 저장된 파일을 사용할 수 있습니까 ? 5

5 수신처를 설정하고 팩스 /스캔 기능에 대한 설정을 변경합니다 . 

 [해상도 ], [컬러 ], [파일 종류 ] 및 [이메일 설정 ]에 대한 설정을 변경할 수 있습니다 . 

6 외부 메모리 장치에 파일을 저장하려면 , [기타 ]를 누른 후 [외부 메모리에 저장 ]을 누릅니다 . 

7 파일을 저장하기 위한 설정을 변경합니다 . 

 [해상도 ], [컬러 ] 및 [파일 종류 ]에 대한 설정을 변경할 수 있습니다 . 
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5.2 Q2. 파일 저장시 설정을 변경하여 사용자 박스에 저장된 파일을 사용할 수 있습니까 ? 5

8 시작을 눌러 파일의 인쇄 /전송 /저장을 시작합니다 .

참조
인쇄 또는 팩스 /스캔 설정 화면에서 [응용 설정 ]을 눌러 상세한 설정을 변경합니다 .  해당 설정에 대한 자세
한 내용은 다음을 참조하십시오 : 

인쇄 설정 화면에서 :  "사용설명서 [박스 작업 ]/[설정 버튼에 대해 ]"를 참조하십시오 . 

팩스 /스캔 설정 화면에서 :  "사용설명서 [박스 작업 ]/[설정 버튼에 대해 ]"를 참조하십시오 . 
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5.3 Q3. 사용자 박스에 양면 문서를 저장할 수 있습니까 ? 5

5.3 Q3. 사용자 박스에 양면 문서를 저장할 수 있습니까 ?
A3. 예 , 가능합니다 .  문서를 스캔하기 위해 [양면 ]을 선택합니다 . 

작동 절차

1 양면 원고를 적재합니다 . 

2 [박스 ]를 누르고 저장할 사용자 박스를 선택한 후 [저장 ]을 누릅니다 . 

3 [단면 /양면 ]을 누른 후 [양면 ]을 누릅니다 .

4 [응용 설정 ]을 누른 후 [원고 설정 ]을 선택합니다 .

5 적재된 양면 원고에 따라 [제본 위치 ]와 [원고 방향 ]을 설정한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

6 시작을 눌러 사용자 박스의 원고 데이터를 저장합니다 . 

 사용자 박스에 저장된 양면 원고의 데이터를 양면 인쇄하여 원고 같은 방식으로 인쇄물을 출력합니다. 
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5.4 Q4. 사용자 박스의 파일을 자동으로 삭제할 수 있습니까 ? 5

5.4 Q4. 사용자 박스의 파일을 자동으로 삭제할 수 있습니까 ? 
A4.  가능합니다 .  각 사용자 박스에 대해 유지 기간을 설정할 수 있습니다 .  유지 기간이 경과되면 파일은 자
동으로 삭제됩니다 . 

Tips

• 사용자 박스를 등록할 때 사용자 박스에 대한 파일 유지 기간을 설정할 수도 있습니다 . 

설정 방법

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [원터치 /사용자 박스 등록 ]을 선택합니다 . 

2 [사용자 박스 생성 ] - [공용 /개인용 사용자 박스 ]를 선택합니다 .

3 사용자 박스 제목을 파일 유지 기간의 설정으로 선택한 후 [신규 ]를 누릅니다 . 

4 [전달 ]을 누르고 기간을 선택 또는 설정한 후 [확인 ]을 누릅니다 .
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5.5 Q5. 사용자 박스에서 복수의 파일을 선택하여 동시에 인쇄 또는 전송할 수 있습니까 ? 5

5.5 Q5. 사용자 박스에서 복수의 파일을 선택하여 동시에 인쇄 또는 전송할 
수 있습니까 ?
A5. 복수의 파일을 조합하여 작업으로 복사 또는 전송할 수 있습니다 .

작동 절차

1 [박스 ]를 누르고 사용자 박스를 선택한 후 [열기 ]를 누릅니다 . 

2 복수의 파일을 선택하여 인쇄 또는 전송합니다 . 

3 인쇄하려면 [기타 ]를 누른 후 [조합 ]을 누릅니다 .  전송하려면 [기타 ]를 누른 후 [조합 전송 ]을 
누릅니다 . 

4 필요할 경우 인쇄 또는 전송할 파일의 순서를 변경한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

 사용자 박스에서 복수의 파일을 인쇄할 때는 피니싱에 대한 설정을 변경할 수 없습니다 . 

5 인쇄 설정 또는 수신처를 설정한 후 시작을 누릅니다 . 

 사용자 박스에 저장된 복수의 파일을 전송할 때는 인터넷 팩스 또는 IP 주소 팩스를 사용할 수 없습니
다 . 
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5.6 Q6. 피니싱을 변경하여 저장된 파일을 인쇄할 수 있습니까 ? 5

5.6 Q6. 피니싱을 변경하여 저장된 파일을 인쇄할 수 있습니까 ?
A6. 가능합니다 . 인쇄에 따라 피니싱을 변경할 수 있습니다 . 

본 기기에 다른 옵션이 설치된 경우에는 다른 피니싱 유형을 사용할 수 있습니다 . 

스테이플

스테이플은 모서리 또는 2점 위치에서 제본에 사용할 수 있습니다 .  이 방법은 다른 자료 사이에 끼우는 인쇄 
유인물에 사용됩니다 . 

Tips

• 스테이플 기능을 사용하려면 피니셔가 필요합니다 .  

펀치

펀칭은 구멍을 뚫는데 사용됩니다 . 

Tips

• 펀치 기능을 사용하려면 : 

- 피니셔 FS-534와 펀치 키트 PK-520 또는 피니셔 FS-533와 펀치 키트 PK-519가 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 펀치 키트 PK-521 또는 Z 접지 유닛 ZU-606이 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ).

중앙 스테이플 및 접지
중앙 스테이플링은 소책자 같은 피니싱에 사용할 수 있습니다 . 

Tips

• 중앙 스테이플 및 접지 기능을 사용하려면 : 

- 피니셔 FS-534와 중철기 SD-511이 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 중철기 SD-512가 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ). 

접지

반 접지 , 3단 접지 또는 Z-접지를 사용할 수 있습니다 .  이 기능은 DM 및 정보 노트에 사용됩니다 . 
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5.6 Q6. 피니싱을 변경하여 저장된 파일을 인쇄할 수 있습니까 ? 5

Tips

• 반접지 또는 3단 접지 기능을 사용하려면 : 
- 피니셔 FS-534와 중철기 SD-511이 필요합니다 . 
- 피니셔 FS-535와 중철기 SD-512가 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ). 
• Z-접지 기능을 사용하려면 : 

- 피니셔 FS-535와 Z-접지 유닛 ZU-606가 필요합니다 (bizhub C554에 한함 ). 

작동 절차

1 [박스 ]를 누르고 사용자 박스를 선택한 후 [열기 ]를 누릅니다 . 

2 인쇄할 파일을 선택한 후 [인쇄 ]를 누릅니다 .

 하나 이상의 파일이 선택되면 피니싱을 변경할 수 없습니다 . 

3 [피니싱 ]을 누르고 피니싱에 대한 해당 항목을 구성합니다 . 

4 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 설명

[그룹 /분류 ] [그룹 ] 각 페이지에 한 페이지 이상 출력할 수 있도록 합니다 . 

[분류 ] 각 세트에 한 부 이상 출력할 수 있도록 합니다 . 

[오프셋 ] 확인란이 선택되면 이 설정에서는 출력본의 각 세트가 
구분되도록 위치를 바꾸어 오프셋하여 용지를 배출합
니다 .  

[스테이플 /펀치 ] [스테이플 ] 스테이플 방법을 지정합니다

[펀치 ] 펀치 구멍을 만드는지 여부를 지정합니다 . 
펀칭되는 구멍의 수는 해당 국가에 따라 다릅니다 . 

[위치 지정 ] 원하는 스테이플 또는 홀 펀칭 위치를 선택합니다 . 
[자동 ]을 지정하면 스테이플과 펀치 위치가 원고의 적
재 방향에 따라 자동으로 설정됩니다 . 

[접지 /제본 ] 용지의 접지 또는 중앙 제본에 대한 설정을 구성합니다 . 
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5 시작을 눌러 파일의 인쇄를 시작합니다 . 
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5.7 Q7. 내 컴퓨터에서 사용자 박스 기능을 조작할 수 있습니까 ? 
A7. 가능합니다 .  Web Connection을 사용하여 데스크를 떠나지 않고 사용자 박스에서 파일에 대한 조작을 
할 수 있습니다 . 

작동 절차

1 웹 브라우저를 시작합니다 . 

2 URL 필드에 컴퓨터의 IP 주소를 입력한 다음 [Enter]를 누릅니다 . 

 [유틸리티 ] - [장치 정보 ]에서 IP 주소를 확인할 수 있습니다 . 

 사용자 인증 또는 계정 트랙이 활성화되면 [사용자 이름]과 [암호]를 입력한 후 [로그인]을 클릭합니다. 

3 [박스 ] 탭을 클릭합니다 . 

4 다음 단계를 완료합니다 : 

 사용자 박스를 생성 /편집 /삭제합니다
 사용자 박스에서 파일을 인쇄 /저장합니다 . 

 사용자 박스의 파일을 컴퓨터에 다운로드합니다 . 
 사용자 박스에서 파일을 복사 /이동 /삭제합니다 . 



6 드라이버
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6 드라이버

6.1 Q1. 하나 이상의 컴퓨터가 프린터 드라이버에서 동일한 설정을 사용할 
수 있습니까 ? 
A1. 가능합니다 .  PAGESCOPE UTILITIES CD-ROM에 위치하는 드라이버 패키지 유틸리티를 사용하여 동
일하게 설정합니다 . 

드라이버 패키지 유틸리티는 프린터 드라이버에 등록된 다양한 설정으로 설치 패키지를 생성하는데 사용됩니
다 . 

먼저 , 관리자는 드라이버 패키지 유틸리티를 사용하여 프린터 드라이버에 대한 설치 패키지를 생성합니다 .  
이어서 , 동일한 설정을 적용할 수있는 컴퓨터에 설치 패키지를 간단하게 실행하면 , 동일한 설정으로 구성된 
프린터 드라이버가 설치됩니다 . 

작동 절차 :  설치 패키지 준비하기

1 CD 드라이브에 PAGESCOPE UTILITIES CD-ROM을 삽입합니다 .

2 [관리자 툴 -2] - [드라이버 패키징 유틸리티 ] - [다운로드 페이지 ]를 선택합니다 . 

3 [동의 ]를 클릭하여 라이선스 관리에 지정된 모든 항목을 수락합니다 . 

4 본 기기에 적합한 드라이버 패키징 유틸리티에서 [다운로드 ]를 클릭하여 원하는 위치에 드라이버 패키
징 유틸리티 파일을 다운로드합니다 . 

5 다운로드한 드라이버 패키징 유틸리티 파일을 더블 클릭하여 원하는 위치에 압축 해제합니다 . 

작동 절차 :  설치 패키지 생성하기

1 드라이버 패키징 유틸리티 폴더에서 [DPU.exe]를 더블 클릭합니다 . 

2 언어를 선택하고 [동의 ]를 클릭합니다 . 

3 [편집 ]을 클릭하고 메뉴에서 [프린터 추가 ]를 클릭합니다 . 

4 설치 패키지를 위한 참조 프린터를 선택한 후 [확인 ]을 클릭합니다 .  다음 요건을 충족시키는 프린터
를 선택합니다 : 

 드라이버 패키징 유틸리티에 의해 프린터가 지원됩니다 . 

 현재 사용하고 있는 컴퓨터에 프린터가 이미 선택되어 있습니다 . 
 프린터는 TCP/IP 또는 인터넷 포트에 연결되어 있습니다 . 

5 [프린터 ] 탭에서 단계 4에서 선택한 프린터의 이름이 [프린터 이름 ]에 표시되는지 확인합니다 . 

6 [환경 설정 ]에서 [이 프린터에서 복사 ]를 선택한 후 [기본 인쇄 환경설정으로 설정 ] 박스를 체크합
니다 .

7 [드라이버 ] 탭에서 [프린터 드라이버에 대한 경로 ]에 [브라우저 ]를 클릭하여 단계 4에서 선택한 프
린터 드라이버를 포함하는 폴더를 지정합니다 . 

8 [확인 ]을 클릭합니다 .

9 [구성 ]을 클릭하고 메뉴에서 [DPU 폴더 ]를 클릭합니다 . 

10 [공통 폴더 경로 ] 또는 [개별 폴더 경로 ]에서 설치 패키지를 저장할 위치의 경로를 지정한 후 [확인 ]
을 클릭합니다 . 

 [브라우저 ]를 클릭하여 폴더 트리에서 위치를 지정합니다 . 
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11 [파일 ] - [다른 이름으로 저장 ]을 클릭합니다 .

12 해당 항목에 대한 설정을 구성하고 [저장 ]을 클릭합니다 . 

13 설치 패키지의 생성이 완료된 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

14 프린터 드라이버 설정을 공유하는 사용자에게 생성된 설치 패키지를 배포합니다 . 

 드라이버 패키지 유틸리티에서 , [구성 ] - [패키지 파일 ]을 클릭하여 설치 패키지를 저정하는 폴더를 표
시합니다 . 

작동 절차 :  설치 패키지 실행하기

1 원하는 위치에 설치 패키지에 대한 폴더를 복사합니다 . 

2 생성한 설치 패키지의 실행 파일을 더블 클릭합니다 . 

3 [시작 ]을 클릭합니다 .

4 언어를 선택하고 [동의 ]를 클릭합니다 . 

5 설치할 패키지를 선택하고 [시작 ]을 클릭합니다 . 

6 프린터 드라이버의 설치가 완료된 후 [마침 ]을 클릭합니다 . 

7 설치된 프린터 드라이버에 대한 속성을 열고 설정을 확인합니다 . 

 속성의 표시에 대해서는 "사용설명서 [인쇄 작업 ]/[Windows 환경에서 인쇄하기 ]"를 참조하십시오 . 

설정 설명

[DPU 폴더 ] 설치 패키지를 저장하기 위한 원하는 위치를 선택합니다 . 

[패키지 이름 ] 설치 패키지에 대한 이름을 입력합니다 .  여기에서 입력한 이름에서 설치 패
키지에 대한 폴더가 생성됩니다 . 

[코멘트 ] 설치 패키지의 설명을 입력합니다 . 

[패키지를 실행할 때는 다
음 사용자로 전환합니다 . ]

확인란을 체크하고 [사용자 이름 ], [암호 ] 및 [도메인 이름 ]을 입력하면 사
용자는 설치 패키지가 실행될 때 지정된 사용자로 전환됩니다 . 

[패키지 로그를 저장하기 
위한 수신처 ]

설치 패키지 생성 로그를 저장하기 위한 위치에 대해 경로를 지정합니다 .  [
브라우저 ]를 클릭하여 폴더 트리에서 위치를 지정합니다 . 

[패키지 파일을 포함하는 
폴더를 엽니다 . ]

설치 패키지를 저장할 때 저장을 위한 폴더를 표시할 경우 확인란을 체크합
니다 . 



8 소프트웨어
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8 소프트웨어

8.1 Q1. 본 기기에 등록한 수신처를 다른 MFP로 이동할 수 있습니까 ? 
A1. 가능합니다 .  이렇게 하려면 , Web Connection을 사용하여 대상 파일을 저장 (또는 내보내기 )하고 같
은 모델 (또는 가져 )의 다른 MFP 장치에 해당 대상 파일을 작성 (또는 가져오기 )합니다 . 

작동 절차 :  대상 파일 내보내기

1 웹 브라우저를 시작하여 기기의 IP 주소를 URL 란에 입력한 다음 [Enter] 키를 누릅니다 .

2 [관리자 ]를 선택한 다음 [로그인 ]을 클릭합니다 . 

3 암호를 입력한 후 [확인 ]을 클릭합니다 .

4 [유지보수 ] 탭에서 [가져오기 /내보내기 ]를 클릭하고 [주소 ]를 선택한 후 [내보내기 ]를 클릭합니
다 . 

5 내보내기하는 수신처의 유형을 선택한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

 암호를 입력하여 내보내기를 실행한 후 다은 MFP로 수신처를 가져오려면 암호 입력이 필요합니다 . 

6 수신처 다운로드가 준비된 후에는 [다운로드 ]를 클릭합니다 . 

7 [저장 ]을 클릭하고 데이터를 저장할 위치를 선택한 후 [저장 ]을 클릭합니다 . 

8 다운로드가 완료되면 [닫기 ]를 클릭합니다 . 

9 [뒤로 ]를 클릭합니다 . 

작동 절차 :  대상 파일 가져오기
수신처의 풀세트를 포함하는 백업 파일을 가져올 때는 현재 등록된 모든 수신처가 덮어쓰기된다는 것을 알고 
있도록 하십시오 . 

1 웹 브라우저를 시작하여 기기의 IP 주소를 URL 란에 입력한 다음 [Enter] 키를 누릅니다 .

2 [관리자 ]를 선택한 다음 [로그인 ]을 클릭합니다 . 

3 암호를 입력한 후 [확인 ]을 클릭합니다 .

4 [유지보수 ] 탭에서 [가져오기 /내보내기 ]를 클릭하고 [주소 ]를 선택한 후 [가져오기 ]를 클릭합니
다 . 
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5 [찾아보기 ...]를 클릭하여 가져올 대상의 파일을 선택한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

 가져올 대상 파일이 암호가 설정되어있는 경우 , 암호를 입력합니다 .

6 가져오기가 완료되면 [확인 ]을 클릭합니다 . 
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8.2 Q2. 가져오기 전에 내보내기한 대상을 편집할 수 있습니까 ? 
A2. 가능합니다 .  [전체 대상 백업 (읽기 전용 )]이 아닌 대상의 파일이고 기기가 동일한 모델이 아닐 경우 파
일을 편집한 후 가져올 수 있습니다 .

[전체 대상 백업 (읽기 전용 )]은 암호화되어 있기 때문에 편집할 수 없습니다 . 

작동 절차

1 [전체 대상 백업 (읽기 전용 )] 이외의 모든 대상 데이터 내보내기

 대상 파일의 내보내기에 대해서는 page 8-2를 참조하십시오 . 

2 Microsoft Excel에서 내보내기한 대상 파일을 열고 편집합니다 .  

3 편집을 완료한 후 TEXT 또는 CSV 형식의 대상 파일을 저장합니다 . 

4 편집한 대상 파일을 본 기기 또는 동일한 모델 유형의 MFP로 가져오기합니다 . 

 대상 파일의 가져오기에 대한 자세한 내용은 page 8-2를 참조하십시오 . 
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8.3 Q3. Web Connection을 사용할 때 시간 설정이 경과하기 전에 로그아
웃이 발생했습니다 . 
A3. 인터넷 익스플로러에서 [임시 인터넷 파일 및 이력 설정 ]에 대한 설정을 변경합니다 . 

설정 방법

1 임시 인터넷 파일을 삭제합니다 . 

2 [도구 ]를 클릭한 후 [인터넷 옵션 ]을 클릭합니다 . 

3 [이력 찾아보기 ]에서 [설정 ]을 클릭합니다 .  

4 [웹페이지 방문시마다 ]를 선택한 후 [확인 ]을 클릭합니다 . 

5 [확인 ]을 클릭합니다 .



9 조작 패널
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9 조작 패널

9.1 Q1. 터치 패널에서 키 조작음을 제거할 수 있습니까 ? 
A1. 가능합니다 .  터치 패널에서 키 조작음을 제거하거나 음량을 조정할 수 있습니다 . 

설정 방법

1 [응용 설정 ]을 누르고 [사운드 설정 ]을 선택합니다 . 

2 키 작동음 및 기타 사운드를 출력하는지 여부를 지정하려면 [사운드 설정 ]을 선택하고 해당 사운드를 
출력하는지 여부를 설정합니다 . 

3 [확인 ]을 누릅니다 .

4 음량을 설정하기 위한 항목을 선택합니다 . 

 사운드 출력이 [사운드 설정 ]에서 [아니오 ]가 설정된 항목에 대해 사운드의 음량 설정을 사용할 수 없
습니다 . 

설정 설명

[일괄 인쇄 ] 모든 사운드를 출력하는지 여부를 지정합니다 . 

[확인음 ] 조작 패널 또는 터치 패널에서 처리되는 작동을 알려주는 사운드를 출력하
는지 여부를 설정합니다 . 

[성공적인 완료음 ] 작업의 성공적인 완료를 알려주는 사운드를 출력하는지 여부를 설정합니다
. 

[준비음 ] 본 기기가 작업을 준비하고 있음을 알려주는 사운드를 출력하는지 여부를 
설정합니다 . 

[경고음 ] 부품 교환 또는 오류 발생을 알려주는 사운드를 출력하는지 여부를 설정합
니다 . 



bizhub C554/C454/C364/C284/C224 9-3

9.1 Q1. 터치 패널에서 키 조작음을 제거할 수 있습니까 ? 9

5 음량의 레벨을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 설명

[작동 확인음 ] [입력 확인음 ] 조작 패널 또는 터치 패널에서 키를 눌렀을 때 출력하는 
사운드의 음량을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 
음량을 선택합니다 . 

[무효 입력음 ] 조작 패널 또는 터치 패널에서 무효 키를 눌렀을 때 출력
하는 사운드의 음량을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]
에서 음량을 선택합니다 . 

[기본음 ] 하나의 음이 반복하여 선택되는 옵션 목록에서 기본 옵션
이 선택되었을 때 출력 음량을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 
[저 ]에서 음량을 선택합니다 . 

[성공적인 완료음 ] [작동 완료음 ] 작업이 일반적으로 완료되었을 때 출력하는 사운드의 음
량을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 음량을 선택
합니다 . 

[전송 완료음 ] 통신 관련 작업이 일반적으로 완료되었을 때 출력하는 
사운드의 음량을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 
음량을 선택합니다 . 

[준비 완료음 ] 본 기기가 작업을 할 수 있을 때 출력하는 사운드의 음량
을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 음량을 선택합
니다 . 

[주의음 ] [간단한 주의음 (레벨 1)] 소모품 또는 교환 부품의 교체 시간이 다가왔음을 알려
주는 메시지가 터치 패널에 표시되었을 때 사운드 출력
의 음량을 설정합니다 . [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 음량을 
선택합니다 . 

[간단한 주의음 (레벨 2)] 작업이 잘못 처리되었을 때의 사운드 출력에 대한 음량
을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 음량을 선택합
니다 . 

[간단한 주의음 (레벨 3)] 화면의 메시지 또는 설명서의 지침에 메시지를 참조하여 
해결할 수 있는 오류가 발생했을 때의 사운드 출력에 대
한 음량을 설정합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 음량을 
선택합니다 . 

[고레벨 주의음 ] 문이나 커버가 열렸거나 서비스 엔지니어가 해결해야 하
는 오류가 발생했을 때 사운드 출력에 대한 음량을 설정
합니다 .  [고 ], [중 ] 및 [저 ]에서 음량을 선택합니다 . 
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9.2 Q2. 본 기기에서 사용자 인증을 활성화할 수 없습니다 .  본 기기에서 인
증되어 작업을 허용할 수 있는 방법이 있습니까 ? 
A2. 본 기기에 등록된 사용자인지 관리자에게 확인합니다 . 

등록된 사용자인 경우 , 관리자로부터 사용자 이름과 암호를 획득하여 본 기기 , 프린터 드라이버 , Web 
Connection, 생체 인식 인증 유닛 또는 IC 카드 인증 유닛을 사용하여 본 기기에 로그인합니다 .

그렇지 않을 경우 공용 사용자의 권한으로 본 기기에 로그인합니다 . 

설정 방법 :  본 기기에 사용자로 인증 획득하기

 본 기기에 등록된 [사용자 이름]과 [암호]를 입력하고 [로그인]을 누릅니다.  성공적으로 인증되면 본 기기
에서의 조작이 허용됩니다 . 

설정 방법 :  프린터 드라이버에 사용자로 인증 획득하기

1 응용 프로그램의 파일을 열고 [파일 ]을 클릭합니다 .  메뉴에서 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

2 [프린터 선택 ] (또는 [프린터 이름 ])에서 본 제품을 선택한 다음 [기본설정 ] (또는 [속성 ])을 클릭
합니다 . 

3 [기본 ] 탭에서 [인증 /계정 트랙 ]을 클릭합니다 . 

4 [수신 사용자 ]를 선택하고 기기에 등록되어 있는 [사용자 이름 ]과 [암호 ]를 입력한 후 [확인 ]을 
클릭합니다 . 



bizhub C554/C454/C364/C284/C224 9-6

9.2 Q2. 본 기기에서 사용자 인증을 활성화할 수 없습니다 . 본 기기에서 인증되어 작업을 허용할 수 있는 방법 9

5 [확인 ]을 클릭합니다 .

6 [인쇄 ]를 클릭합니다 . 

사용자 인증에 성공하면 파일이 인쇄됩니다 . 

설정 방법 :  Web Connection을 위한 사용자 인증

1 웹 브라우저를 시작하여 기기의 IP 주소를 URL 란에 입력한 다음 [Enter] 키를 누릅니다 .

2 본 기기에 등록된 [사용자 이름 ]과 [암호 ]를 입력하고 [로그인 ]을 누릅니다 .  성공적으로 인증되
면 Web Connection에서의 조작이 허용됩니다 . 
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설정 방법 :  생체 인식 또는 IC 카드 인증 유닛에서 사용자로 인증 획득하기
다음 방법은 생체 인식 또는 IC 카드 기반의 인증에 사용됩니다 .  성공적으로 인증되면 본 기기에서의 조작이 
허용됩니다 . 

• [1대 다수 인증 ] 
인증 유닛 (생체 인식 타입 )에 손가락을 대고 인증을 획득합니다 . 

• [1대 다수 인증 ] 
사용자 이름을 입력한 후 인증 유닛 (생체 인식 타입 )에 손가락을 대고 인증을 획득합니다 . 

• [카드 인증 ]
인증 유닛 (생체 인식 타입 ) 에 IC 카드를 대고 인증을 획득합니다 . 

• [카드 인증 + 암호 ]
인증 유닛 (생체 인식 타입 ) 에 IC 카드를 댄 후 암호를 입력하여 인증을 획득합니다 . 

Tips

• 생체 인식 인증 및 카드 인증 방법은 본 기기에 설치된 인증 유닛의 설정 및 본 기기의 설정에 따라 다릅
니다 .
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9.3 Q3. 조작 패널에서 사용자 지정할 수 있습니까 ?
A3. 메인 메뉴에서 표시되는 기능을 구성하거나 , 등록 키에 할당하거나 또는 메인 메뉴에서 변경할 수 있습니
다 . 

설정 방법 :  메인 메뉴 사용자 지정하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [시스템 설정 ] - [고객 표시 설정 ] - [메인 메뉴 기본 설정 ]을 선택합니다 .

4 메인 메뉴 키를 선택합니다 . 

5 [ON]을 선택하고 선택한 키에 할당하는 기능을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

 기능은 카테고리별로 계층 구조로 표시됩니다 .  메인 메뉴에 표시할 기능이 표시될 때까지 계층 구조
를 따라 기능을 계속하여 선택합니다 .

6 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 방법 :  등록 키 사용자 지정하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [시스템 설정 ] - [등록 키 설정 ]을 선택합니다 .
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4 등록 키를 선택합니다 . 

5 등록 키에 할당할 기능을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

설정 방법 :  메인 메뉴의 주제 변경하기

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [시스템 설정 ] - [고객 표시 설정 ] - [메인 메뉴 표시 설정 ]을 선택합니다 .

4 원하는 주제를 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .



10 기타
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10 기타

10.1 Q1. 자주 사용하는 기능을 신속하게 불러올 수 있는 방법이 있습니까 ?
A1. 복사 또는 사용자 박스 모드에서 , 상단 화면에서 자주 사용하는 설정을 바로가기 키로 표시할 수 있습니다 .

바로가기 키가 표시되면 , 하나의 키 동작으로 설정을 선택할 수 있습니다 .

설정 방법 :  복사 모드에서 사용되는 바로가기 키 설정하기

1 [유틸리티 ]를 누르고 [사용자 설정 ]을 선택합니다 .

2 [고객 표시 설정 ] - [복사기 설정 ]을 선택한 후 [빠른 설정 1] 또는 [빠른 설정 2]를 선택합니다 .

3 [ON]을 선택하고 표시할 설정을 바로가기 키로 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

바로가기 키는 복사 모드의 메인 화면에 나타납니다 . 

설정 방법 :  사용자 박스 모드에서 사용되는 바로가기 키 설정하기

1 [유틸리티 ]를 누르고 [사용자 설정 ]을 선택합니다 .

2 [고객 표시 설정 ] - [사용자 박스 설정 ]을 선택한 후 [바로가기 키 1] 또는 [바로가기 키 2]를 선택합
니다 .

3 [ON]을 선택하고 표시할 설정을 바로가기 키로 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .
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바로가기 키는 사용자 박스 모드의 메인 화면에 나타납니다 . 
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10.2 Q2. 전원이 하루 종일 입력되어 있습니다 .  전기 요금 걱정을 덜 수 있
는 방법이 있습니까 ?
A2. 작업이 일정 시간 간격동안 처리되지 않는 경우 , 절전 기능이 자동으로 시작되고 기기는 절전 모드로 들어
갑니다 .

주간 타이머 기능을 사용하면 미리 지정된 시간으로 일반 모드 및 절전 모드로 자동으로 전환합니다 .

주간 타이머 기능은 다음 기능을 제공합니다 : 

설정 방법

1 [유틸리티 ]를 누른 후 [관리자 설정 ]을 선택합니다 .

2 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

3 [시스템 설정 ] - [주간 타이머 설정 ] - [주간 타이머 ON/OFF 설정 ]을 선택합니다 .

4 [ON]을 선택하고 , [ErP 자동 전원 OFF] 또는 [휴면 ]을 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

 절전 모드에서 작업을 수신할 필요가 없을 때와 전력 소비를 차단하려는 경우는 [ErP 자동 전원 OFF]
를 선택합니다 . 

 팩스 키트가 설치되어 있는 경우 [휴면 ]을 선택하고 절전 모드라도 작업을 수신해야 합니다 . 

5 [타이머 설정 ]을 누릅니다 .

6 주간 타이머에 설정할 주의 날짜의 선택하고 키패드를 사용하여 ON 시간과 OFF 시간을 입력한 후 [확
인 ]을 누릅니다 . 

 지정한 시간을 삭제하려면 [ ][ ]을 눌러 대상을 선택한 후 [삭제 ]를 누릅니다 .
 시간을 지정한 주에 대한 날짜를 선택한 후 [모두 설정 ]을 누르면 설정이 주의 모든 다른 날짜에 적용
됩니다 . 

기능 설명

시간 설정 1주일의 해당일에 대한 절전 모드로 전환하는 시간과 일반 모드로 되돌아가
는 시간을 지정합니다 .  예를 들어 , 작업일에 업무를 종료할 때 전원이 꺼지
고 기기를 아무도 사용하지 않는 주말에 설정을 생략하도록 º 냇ㅗ “  수 있
습니다 . 

날짜 설정 주간 타이머를 적용하는 날짜를 하나씩 구성합니다 .  이 기능은 [타이머 설
정 ]의 설정에 관계없이 휴일의 일정이 불규칙적이거나 기기의 전원을 지정
된 날짜에 끄거나 켜야 할 때 유용합니다 . 

절전 시간 선택 절전 모드로 일시적으로 전환하는 시간 간격을 지정합니다 .  이렇게 하면 기
기가 비활성 상태에 있는 점심 시간 같은 시간에 절전 모드로 일시적으로 전
환하도록 할 수 있습니다 .

비영업 시간용 암호 주간 타이머를 사용하면 절전 모드에서의 본 기기의 사용을 암호로 제한합
니다 . 
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7 타이머의 날짜를 날짜별로 지정하려면 [날짜 설정 ]을 누릅니다 . 

8 [년 ]과 [월 ]에서 년과 월을 선택하고 캘린더에서 날짜를 선택한 후 [확인 ]을 누릅니다 . 

 날짜 설정 화면에서 [ON] 또는 [OFF]를 눌러 일괄 설정을 사용할 수도 있습니다 . 

9 점심 시간과 같은 시간에 절전 모드로 일시적으로 전환하려면 [절전용 시간 선택 ]을 누릅니다 . 

10 [예 ]를 누르고 키패드를 사용하여 절전 모드로 전환할 시간 간격을 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .

11 암호로 절전 모드에서의 본 기기의 사용을 제한하도록 주간 타이머를 사용할 때는 [비영업 시간용 암호 ]
를 누릅니다 . 

12 [예 ]를 선택하고 암호를 입력한 후 [확인 ]을 누릅니다 .
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10.2 Q2. 전원이 하루 종일 입력되어 있습니다 . 전기 요금 걱정을 덜 수 있는 방법이 있습니까 ? 10
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10.3 Q3. 하드 디스크의 저장 용량은 어느 정도입니까 ? 10

10.3 Q3. 하드 디스크의 저장 용량은 어느 정도입니까 ? 
A3. 250 GB

10.4 Q4. USB 메모리 장치에 저장되는 파일 유형은 무엇입니까 ? 
A4.  지원되는 파일 유형은 USB 메모리 장치의 사용에 따라 다릅니다 .

사용가능한 파일 유형은 다음과 같습니다 : 

• USB 메모리에 스캔 파일을 저장하려면 
PDF/Compact PDF/XPS/Compact XPS/TIFF/JPEG/PPTX

• 본 기기를 사용하여 USB 메모리에 저장된 파일을 인쇄하려면
USB 메모리에 저장된 파일을 사용자 박스에 저장하려면
 PDF/Compact PDF/JPEG/TIFF/XPS/Compact XPS/OpenXML (.docx/.xlsx/.pptx)/PPML (.zip)

10.5 Q5. 관리자 암호를 잃어버린 경우 어떤 조치를 취해야 합니까 ? 
A5. 관리자 암호에 대한 자세한 내용은 소책자 매뉴얼 [빠른 참조 설명서 ]를 참조하십시오 . 

변경한 경우는 서비스 담당자에게 문의하십시오 . 










